Stawno, 3 listopad 2015 roku

WOJT GMINY SLAWNO
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
radca prawny

w Urzedzie Gminy w Stawnie
(nazwa stanowiska pracy)

1. Nazwa i adres jednostki: URZAD GMINY W SLAWNIE
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 31
26-332 SLAWNO

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskazZnik  zatrudnienia 0s6b
niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

2. Wymagane niezbedne:

a) spelnienie wymagari okreslonych w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych
okreslonych dla stanowisk urzedniczych,

b) wyksztafcenie wyzsze prawnicze;

¢) posiadanie prawa wykonywania zawodu radcy prawnego na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej —
wpis na liste radcéw prawnych;

d) posiadanie co najmniej szesciomiesigcznego stazu pracy w $wiadczeniu pomocy prawnej na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego;

e) obstuga komputera - znajomo$¢ obstugi powszechnie uzywanych systemow operacyjnych,
obstuga poczty elektronicznej, umiejetnos¢ pracy w Srodowisku sieciowym, obstuga systemoéw
informacji prawniczej,

f) biegla znajomosé przepiséw prawa w szczeg6lnosci przepiséw z zakresu zadan gminy (4. ustawy
o samorzadzie gminnym, ustawa o finansach publicznych, ustawa o gospodarce
nieruchomo$ciami, ustawy o planowaniu | zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy
o pracownikach samorzadowych, prawo ochrony Srodowiska, prawa administracyjnego,
cywilnego, prawa pracy).

3. Wymagania dodatkowe:

a) komunikatywno$¢;

b) odpowiedzialnos¢ za realizowane zadania;

¢) umiejetnos¢ podejmowania decyzji i poszukiwania rozwigzan;

d) zdolnosci negocjacyjne, analityczne i syntetyczne, wycigganie trafnych wnioskow;

e) umiejetnos¢ pracy pod presjq czasu,

f) dyspozycyjnosc.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in. :

a) zapewnienie biezgcej obstugi prawnej Urzedu Gminy w Stawnie, Rady Gminy oraz gminnych
jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych wtasnej obstugi prawnej;

b) opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym projektéw aktow prawnych organow samorzadu
Gminy (uchwal, zarzgdzen, decyzji itp.);

¢) opracowanie projektow aktéw prawrych;

d) opracowanie i opiniowanie warunkéw prawnych uméw, anekséw i porozumieri zawieranych przez
Gmine;

e) uczestniczenie w rokowaniach, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku
prawnego,

f) zapewnienie zastgpstwa procesowego, w tym przygotowywanie pism  procesowych,
w postepowaniach przed sgdami réznych instancyi;

g) udzielanie pracownikom urzedu informacji o:

- zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym w zakresie dziatalno$ci gminy,
- uchybieniach w dziatalnosci organéw gminy i urzedu w zakresie przestrzegania prawa i skutkach
tych uchybien.

h) wydawanie pisemnych opinii prawnych w sprawach.

- kierowanych przez pracownikéw Urzedu, weryfikowanie dokumentacji tworzonej w ramach
postepowania administracyjnego, programéw pomocowych, z zakresu zamoéwien publicznych,

- Z zakresu prawa pracy,

- odmowy uznania zgloszonych roszczen oraz postepowania przed organami orzekajacym,

- umarzania wierzytelnosci.

i) udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania prawa oraz obowigzujgcego stanu prawnego
dotyczgcego zakresu dziatania Gminy; -

j) nadzor prawny nad egzekucjg nalezno$ci urzedu;




k) biezgca analiza zmian w przepisach prawnych i orzecznictwie sgdowym;
I} prowadzenie zbioru publikacji prawnych;,
m) wykonywanie innych zadarn wynikajgcych z przepiséw szczegoinych,
n) udziat w sesjach Rady Gminy.
5. Warunki pracy

Praca biurowa przy komputerze na pefen etat 5 dni w tygodniu

6. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)

list motywacyjny, zyciorys (CV);

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kserokopie wpisu na liste radcéw prawnych;

kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczenia o posiadanym do$wiadczeniu zawodowym,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci;

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;

os$wiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie;

zasdwiadczenie o stanie zdrowia.

Oferty na wolne stanowisko nalezy przesta¢ na adres:

Urzad Gminy w Stawnie
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 31
26-332 Sfawno

lub dostarczy¢ do sekretariatu Urzedu, mieszczacego sie w budynku giéwnym na
nr 13, z dopiskiem : , Dotyczy naboru na stanowisko radcy prawnego " w Urzedzie Gminy w Stawnie w terminie
do dnia 13 listopada 2015 roku ( {ji. 10 dni od dnia opublikowania ogloszenia w BIP oraz na tablicy ogloszeri

Urzedu Gminy). Szczeg6towych informacji udziela Referat Organizacyjno - Prawny , tel. (044) 755- 18 - 69

Do skiadanych dokumentéw prosimy dopisac klauzule: , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6zn. zm.) oraz

ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych / Dz. U. z 2014r. poz. 1202/

Il pietrze, pokoj

do realizacji procesu rekrutacji zgodnie




