Stawno, 3 listopad 2015 roku

WOJT GMINY SLAWNO
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Referenta ds. obstugi informatycznej i zarzadzania projektami nieinwestycyjnymi

w Referacie Oswiaty, Promocji, Kultury i Sportu

w Urzedzie Gminy w Sfawnie
(nazwa stanowiska pracy)

2. Nazwa i adres jednostki: URZAD GMINY W SLAWNIE
: ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 31
26-332 SLAWNO

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia 0s6b
niepefnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

2. Wymagane niezbedne:

a) spelnienie wymagari okre$lonych w art. 6 ust. 1/ 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych
okreslonych dla stanowisk urzedniczych,

a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie — kierunek informatyczny, ekonomiczny,

b) znajomosé procedur w pozyskiwaniu $rodkéw zewnetrznych;

c) podstawowa wiedza w zakresie postegpowania administracyjnego;

d) znajomosé programéw komputerowych i systeméw operacyjnych,

e) posiadanie co najmniej 3-letniego stazu pracy na stanowisku zwigzanym z pozyskiwaniem
i rozliczaniem $rodkéw unijnych;

f) biegla obstuga programéw komputerowych /obstuga systemoéw : Microsoft Office /,

g) biegta obstuga Generatora Whioskow Platniczych i Generatora Wnioskow Aplikacyjnych,

h) dobry stan zdrowia.

3. Wymagania dodatkowe:
a) znajomo$é ustaw: o samorzgdzie gminnym, prawo zamowien publicznych, o finansach
publicznych, o rachunkowo$ci,
b) komunikatywno$c, otwarto$c, kreatywnosc,
¢) odpowiedzialno$¢ za realizowane zadania,
d) umiejetnosc¢ pracy w zespole,
e) dyspozycyjnosc.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in. :
8) przygotowanie wnioskéw o $rodki pomocowe z Unii Europejskiej oraz z innych Zrodet

pozabudzetowych;

9) realizacja projektéw nieinwestycyjnych;

10) biezgce monitorowanie projektéw i ich rozliczenie rzeczowo — finansowe;

11) biezqcy kontakt z kierownikami jednostek organizacyjnych gminy w zakresie pozyskiwania
$rodkéw zewnetrznych i ich monitorowanie;

12) utrzymywanie statej sprawnosci sprzetu informatycznego, serwis i konfiguracja oraz monitorowanie
jego prawidlowego dziatania;

13) prowadzenie ewidencji systemdw i programéw uzytkowych oraz licencji;

14) wdrazanie i monitorowanie elektronicznego obiegu dokumentow.

5. Warunki pracy

Praca biurowa przy komputerze - petny etat - 5 dni w tygodniu - 8 godzin dziennie.




6. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny, zyciorys (CV);

b) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie;

¢) kserokopie $wiadectw pracy, zas$wiadczenia o posiadanym dodwiadczeniu zawodowym,

d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

e) kserokopie zaswiadczeri o ukonczonych kursach, szkoleniach,

f) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci;

g) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz
korzystaniu z peini praw publicznych;

h) oéwiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie;

i) zaswiadczenie o stanie zdrowia.

Oferty na wolne stanowisko nalezy przesfac na adres:

Urzad Gminy w Stawnie
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 31
26-332 Stawno

lub dostarczy¢ do sekretariatu Urzedu, mieszczgcego sie w budynku giéwnym na Il pigtize, pokoj
nr 13, z dopiskiem : , Dotyczy naboru na stanowisko referenta ds. obstugi informatycznej i zarzadzania
projektami nieinwestycyjnymi " w Urzedzie Gminy w Stawnie w terminie do dnia 13 listopada 2015 roku
(ti. 10 dni od dnia opublikowania ogfoszenia w BIP oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy).
Szczegdlowych informacji udziela Referat Organizacyjno - Prawny , tel. (044) 755- 18 - 69

Do skiadanych dokumentéw prosimy dopisac klauzulg: ., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6Zn. zm.) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzadowych /Dz. U. z 2014r. poz. 1202/
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