ZARZADZENIE NR 84 /14

WOJTA GMINY SELAWNO
z dnia 29 grudnia 2014 roku

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2015 rok

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym / Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm. / oraz zarzadzenia Nr 86/12 Wojta Gminy
Stawno z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w

Urzedzie Gminy w Stawnie i jednostkach organizacyjnych Gminy Stawno zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam plan kontroli na 2015 rok zgodnie z zatgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




zafgcznik do Zarzadzenia
Nr 84/14 Wéjta Gminy Stawno
z dnia 29 grudnia 2014 roku

PLAN KONTROLI NA 2015 ROK

Lp. | Jednostka lub stanowisko Termin Przedmiot kontroli Przeprowadzajacy
pracy poddane kontroli kontroli kontrole
KONTROLE WEWNETRZNE
1. Sprawy kadrowe.
. na biezaco | 2. Prawidiowo$¢ procedury uchwalania . .
" Pracoyvmcy. Referatu min. raz na uchwat i przekazywania ich do organu | Kierownik Referatu
Organizacyjno-Prawnego rok nadzoru Organizacyjno-Prawnego
3. Prowadzenie archiwum zaktadowego
bies 1. Procedura przyznawania dotacji dia
. - na biezaco organizacji pozarzgdowych. Kierownik Referatu
2. E:gfﬁﬂ%ﬁifreriag E)):l\:waty, min. raz na | 2. Realizacja obowigzku szkolnego Oswiaty, Promogiji,
), y1sp rok 3. Prawidiowos¢ przeksztatcania wnioskéw | Kultury i Sportu
o wpis do CEIDG
1. Terminowo$¢ spraw wynikajgcych
z ustawy ewidencja ludnosci
Kierownik USC-Kierownik ) i dowody osobiste. Sekretarz Gminy
Referatu Spraw Obyw. na biezaco | 2. Prawidtowos¢ rpzhczama kart Kierownik Urzedu Stanu
3. | Stanowisko ds. wojskowych, min. raz na drogowych w jednostkach OSP Cywilnego
obrony cywilnej, zarzadzania rok 3. F:r’;';?sc’(;‘x:’:;'vi ;‘:‘nriz:ilgzan'a — Referatu Spraw
kryzys. i ochr. przeciwpoz 4. Realizacja obowigzkéw wynikajgcych z Obywateiskich
ustawy o ochronie informaciji
niejawnych
1. Kontrola naliczenia list ptac
2. Przestrzeganie zasad wynikajacych
z ustawy o rachunkowosci
3. Zasady przeprowadzenia
inwentaryzacji
4. Wymiar i pobor podatkdw i optat:
L. - podatek od nieruchomosci, ] )
Pracownicy Referatu na biezaco - podatek rolny, Skarbnik Gminy —
4. | Finansow i Podatkow min. raz na - podatek od $rodkow transportowych Kierownik Referatu
rok 5. Egzekucja naleznosci z tytutu Finanséw, Podatkow
podatkéw lokalnych. i Gospodarki Gruntami
6. Terminowos¢ sprawozdan
finansowych
7. Dochody z tytutu :
' - sprzedazy nieruchomosci,
- uzytkowania wieczystego,
- najmu i dzierzawy nieruchomosci
roinych
1. Dochody z tytutu najmu lokali
mieszkalnych
2. Dochody z tytutu :
- sprzedazy nieruchomosci, Skarbnik Gminy,
Pracownicy Referatu na biezaco - uzytkowania wieczystego, Kierownik Referatu
5. Inwestycji, Budownictwa min. raz na - najmu i dzierzawy nieruchomosci Inwestycji, Budownictwa
i Zamowien Publicznych rok rolnych i Zamowien Publicznych
3. Realizacja zadan inwestycyjnych
w gminie
4. Prawidlowos¢ wydawania decyzji
administracyjnych
1. Sciagalnos¢ optat za gospodarowanie .
Pracownicy Referatu na biezaco odpadami . N . E?k"efar_i gmfmy-t
6. Ochrony Srodowiska min. raz na | 2. Terminowos¢ i prawidtowos$¢ wydawania o‘er:OW”' s ederq Uk
i Rolnictwa rok decyzji srodowiskowych vchrony srodowiska
3. Pobor optat za wode i $cieki i Rolnictwa
.. . e . . Sekretarz Gminy,
Pracownicy urzedu na biezaco | 1. Pra\gnd{owr?sc zabe?pleczenla danych administrator
7. min. raz na osobowych oraz systemu bezpieczenstwa
rok informatycznego

informacgiji,




KONTROLE ZEWNETRZNE
1. Organizacje pozarzgdowe n:":'r;iz Kontrola przekazanych dotacii Skarbnik Gminy
Prowadzenie dokumentacji dotyczgcej
. ; . Komisji ds. przeciwdziatania alkoholizmowi.
2. | gminny Osrodek Pomocy Min. 182 | Zasilki celowe, Skarbnik Gminy
P g Zasitki okresowe,
Zaliczki alimentacyjne
Gminny Osrodek Pomocy min. raz | Przestrzeganie realizacji planow finansowych . .
3. Spotecznej na rok Kontrola wybranych wydatkéw w 2015 r Skarbnik Gminy
. min. raz | Przestrzeganie realizacji planéw finansowych . .
4. Gminny Osrodek Kultury na rok Kontrola wybranych wydatkéw w 2015 r Skarbnik Gminy
. - . min. raz | Przestrzeganie realizacji plandw finansowych . .
5. Gminna Biblioteka Publiczna na rok Kontrola wybranych wydatkéw w 2015 r Skarbnik Gminy
‘Gminny Zespot min. raz Funkcjonowanie GZEAS
6. Ekonomiczno- na .rok Przestrzeganie realizacji planow finansowych | Skarbnik Gminy
Administracyjny Szkot Kontrola wybranych wydatkéw w 2015 r
Kierownik Referatu
. . Ocena realizacji zadan zwigzanych z oceng | Org.-Prawnego-
7 gespoi Szl;o’r ch min. raz | pracy dyrektora ZSS Kierownik Referatu
) aFr)norzq \:lvvy_ Woli na rok Przestrzeganie realizacji plandw finansowych | Oswiaty, Promociji,
W Frymusowe) Kontrola wybranych wydatkow w 2015 r Kultury i Sportu
Skarbnik Gminy
Kierownik Referatu
Ocena realizacji zadan zwigzanych z oceng | Org.-Prawnego-
8 Gimnazjum Publiczne min. raz | pracy dyrektora gimnazjum Kierownik Referatu
: w Szadkowicach na rok Przestrzeganie realizacji planéw finansowych | O$wiaty, Promocji,
)
Kontrola wybranych wydatkéow w 2015 r Kultury i Sportu
Skarbnik Gminy
Publiczna Szkota min. raz | Przestrzeganie realizacji planow finansowych Skarbnik Gmin
8. Podstawowa w Celestynowie na rok Kontrola wybranych wydatkow w 2015 r y
'ubliczna Szkota min. raz | Przestrzeganie realizacji planéw finansowych . .
1.. Podstawowa w Kamieniu na rok Kontrola wybranych wydatkow w 2015 r Skarbnik Gminy
Publiczna Szkota min. raz | Przestrzeganie realizacji plandw finansowych . .
. Podstawowa w Kozeninie na rok Kontrola wybranych wydatkow w 2015 r Skarbnik Gminy
Kierownik Referatu
Ocena realizacji zadan zwigzanych z oceng | Org.- Prawnego-
Publiczna Szkota min. raz | pracy dyrektora szkoty Kierownik Referatu
12. Podstawowa w Kunicach na rok Przestrzeganie realizacji planow finansowych | Oswiaty, Promociji,
Kontrola wybranych wydatkéw w 2015 r Kultury i Sportu
Skarbnik Gminy
Publiczna Szkota min. raz | Przestrzeganie realizacji planow finansowych . .
13. Podstawowa w Stawnie na rok Kontrola wybranych wydatkéw w 2015 r Skarbnik Grminy
Publiczna Szkota min. raz | Przestrzeganie realizacji plandw finansowych . .
14. Podstawowa w Zachorzowie na rok Kontrola wybranych wydatkéw w 2015 r Skarbnik Gminy




