
ZARZ4DZENIE NR 27/2014
WOJTA GMINY SLAWNO
z dnia 15 kwietnia 2014 roku

w sprawie: regulaminu udzielania zamowien publicznych ktorych wartosci nie

przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz^dzie
gminnym ( Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.)

Zarzadzam, co nastepu jc:

§ 1. Wprowadza sie regulamin udzielania zamowien publicznych ktorych wartosc nie

przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 14 000 euro przez Gmin^ Siawno

w ramach realizacji zadan wspolflnansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura

i Srodowisko, stanowi^cy zat^cznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



REGULAMIN
udzielania zambwieri publicznych ktdrych wartoici nie przekracza wyrazonej w ztotych r6wnowarto£ci kwoty 14 000 euro w Gminie Stawno w

ramach realizacji zadah wspbtfinansowanych
z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO

Zatqcznik do Zarzgdzenia Nr 27/ 2014

Wojta Gminy Stawno

z dnia 15 kwietnia 2014 roku

REGULAMIN

udzielania zamowieh publicznych

ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 14 000 euro w Gminie Stawno w ramach realizacji zadan

wspotfinansowanych

z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO

Gmina Stawno



REGULAMIN
udzielania zamdwien publicznych ktdrych wartoici nie przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartoici kwoty 14 000 euro w Gminie Stawno w

ramach realizacji zadari wspritfinansowanych
z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO

§1

Wykaz skrotow i poje.c

llekroc w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - oznacza to ustaw^ z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) ,

2) zamawiajqcym - na lezy p rzez to rozumiec Gmine. Stawno z s iedz ibq

w Stawnie ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 31, 26 - 332 Stawno,

3) kierowniku zamawiajqcego - nalezy przez to rozumiec osobe^ ktora zgodnie

z obowiqzujqcymi przepisami, statutem lub umow$ jest uprawniona do zarz^dzania

zamawiajqcym, z wytqczeniem petnomocnikow ustanowionych przez zamawiajqcego,

4) ustawie o finansach publicznych - nalezy rozumiec ustaw^ z dnia 27 sierpnia 2009 r.

0 finansach publicznych /Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm./,

5) POMS - nalezy przez to rozumiec Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko,

6) zadaniu - nalezy przez to rozumiec projekt lub inne przedsi^wzi^cie realizowane przez

Zamawiajqcego w ramach wspotfinansowania z Programu Infrastruktura

1 Srodowisko, posiadajqce wydzielong nazw^ i budzet

7) wartosci wyrazonej w euro - nalezy przez to rozumiec wartosc netto przeliczona

ze ztotych na walut§ euro zgodnie z aktualnym Rozporzqdzeniem Prezesa Rady

Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku

do euro stanowiqcego podstawQ przeliczania wartosci zamowien publicznych

(Dz. U. poz. 1692)

§2.

Zakres stosowania Regulaminu

1. Niniejszy Regulamin stosuje si$ do zamowien udzielanych przez Zamawiaja.cego, zgodnie

z tresciq art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, do ktorych nie stosuje SJQ zapisow ustawy Pzp, a ktorych

wartosc szacunkowa nie przekracza 14.000 euro.

2. W przypadku zamowien z dofinansowaniem zewne,trznym w ramach Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, pierwszehstwo majq wytyczne dotyczqce

kwalifikowania wydatkow w ramach programu, a niniejszy Regulamin stosuje SJQ
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REGULAMIN
udzielania zamdwieri publicznych ktbrych wartoSci nie przekracza wyrazonej w ztotych rbwnowartoSci kwoty 14 000 euro w Gminie Stawno w

ramach realizacji zadari wspbffinansowanych
z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO

w zakresie nieuregulowanym wtych wytycznych.

3. Zamowieri, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu udziela sie. w sposob

celowy i oszcz^dny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych

naktadow, optymalnego doboru metod i srodkow stuzqcych osia^gniQciu zatozonych

celow, w sposob umozliwiajqcy terminowg realizacjQ zadari.

4. Udzielanie zamowieri realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura

i Srodowisko, zwanego dalej ,,POMS" odbywa sie. wedtug procedur przedstawionych

w niniejszym Regulaminie.

5. Wszystkie prowadzone postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci ponizej

14.000 euro w ramach realizacji zadari wspotfinansowanych z POMS sq jawne.

§3

Szacowanie wartosci zamowienia

1. Zamowienia, ktorych wartosc szacunkowa netto nie przekracza w skali roku

rownowartosci kwoty 14.000 euro netto s$ refundowane ( lub planowane

do refundowania ) z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, mogq bye

dokonywane na podstawie procedur okreslonych Regulaminem, z pominie_ciem

poszczegolnych trybow wymienionych w ustawie Pzp.

2. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia powinno przebiegac zgodnie z art. 32-35

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp.

3. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej zamowienia nalezy przestrzegac zakazu

dzielenia zamowienia na CZQSCJ oraz zanizania wartosci zamowienia celem unikni^cia

stosowania przepisow ustawy Pzp.

4. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez Zamawiaja_cego

z nalezytq starannosciq.

5. Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik merytorycznie

odpowiedzialny za realizacje, zadania, w ramach ktorego prowadzone jest

postQpowanie o udzielenie zamowienia o wartosci ponizej 14 000 euro w ramach

realizacji zadari wspotfinansowanych z POMS w oparciu o opis przedmiotu

zamowienia.

Gmina Stawno
I I 3



REGULAMIN
udzielania zamdwien publicznych ktbrych wartosci nie przekracza wyrazonej w ztotych r6wnowartoici kwoty 14 000 euro w Gminie Stawno w

ramach realizacji zadah wsp6tfinansowanych
z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO

6. Zamowienie powinno bye realizowane w ramach srodkow przewidzianych w budzecie

Gminy Stawno.

7. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje S'IQ nie wczesniej niz jeden miesigc przed dniem

ztozenia wniosku o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w §4.

§4

Procedury udzielania zamowienia publicznego, ktorego wartosc szacunkowa netto

nie przekracza w skali roku rownowartosci kwoty 14 000 euro

1. Komorka merytoryczna odpowiedzialna za realizacje. danego zamowienia wyste.puje

z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacJQ zamowienia o wartosci ponizej 14 000 euro

netto do Wojta Gminy Stawno lub osoby przez niego upowaznionej, sktadajqc pisemny

wniosek o udzielenie zamienia.

2. Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi Zatqcznik Nr 1 do niniejszego

Regulaminu.

3. Do ztozenia wniosku o udzielenie zamowienia uprawnieni 53 kierownicy Referatow

Urz^du Gminy Stawno lub osoby upowaznione.

§5

Przygotowanie wniosku o udzielenie zamowienia

1. Obowiqzkiem komorki merytorycznej, odpowiedzialnej za realizacj^ danego zamowienia,

sktadajqcej wniosek, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu, jest dopilnowanie

odpowiednio wczesniej terminu zgtoszenia zamowienia tak, aby umozliwic

przeprowadzenie procedur prowadzqcych do udzielenia zamowienia.

2. Przygotowany przez komorke, merytorycznq odpowiedzialnq za realizacje danego

zamowienia wniosek o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu, stanowi podstawe,

do wszczQcia procedury udzielenia zamowienia.

3. Procedure, udzielenia zamowienia, wszczyna sie_ po zaakceptowaniu wniosku przez

Skarbnika Gminy Stawno oraz zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Stawno lub osobe. przez

niego upowazniong.
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REGULAMIN
udzielania zambwiert publicznych ktbrych wartoSci nie przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartoici kwoty 14 000 euro w Gminie Stawno w

ramach realizacji zadari wspdffinansowanych
z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I 5RODOWISKO

§6

Szczegotowa procedure udzielania zamowienia

1. Obowicjzkiem komorki merytorycznej odpowiedzialnej za realizacje. danego

zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodnie z obowia_zujgcymi w tym

zakresie przepisami prawa przygotowanie szczegotowego opisu przedmiotu

zamowienia, zakwalifikowanie potencjalnych wykonawcow, oraz przy wspotudziale

pracownika obstugujgcego zamowienia publiczne przeprowadzenie rozeznania rynku

celem udzielenia zamowienia publicznego.

2. Wymagania ustala sie. biorqc pod uwage,, ze dokonywanie wydatkow musi

nast^powac w sposob celowy i oszcze,dny, z zachowaniem zasady uzyskiwania

najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Rozeznanie rynku majqce na celu wytonienie Wykonawcy zamowienia publicznego,

spetniaja_cego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku

o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegolnosci analize, cen oferowanych

na rynku za wykonanie przedmiotu zamowienia.

4. Po zweryfikowaniu i akceptacji ztozonego wniosku o udzielenie zamowienia,

przeprowadza sie. post^powanie maja.ce na celu wytonic Wykonawc^ zadania.

5. Zapytania do Wykonawcow i sktadane przez nich oferty w post^powaniu o udzielenie

zamowienia publicznego , ktorych wartosc szacunkowa nie przekracza 14 000 euro

oraz sa_ refundowane ( lub planowane do refundowania) z Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko mogg bye kierowane za pomoca. poczty, faksem lub

mailem.

6. W przypadku kierowania zapytari faksem lub mailem wydruki potwierdzajqce

wystanie zapytania zata.cza sie. do dokumentacji dotyczgcej prowadzonego

poste_powania o udzielenie zamowienia.

7. Zapytania nalezy kierowac do co najmniej trzech Wykonawcow.

8. W przypadku, gdy wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba

Wykonawcow, zapytania kieruje sie, do dost^pnej na rynku ( ponizej trzech ) liczby

Wykonawcow.

9. Zamowienia udziela sie. Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszq ofert^.
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REGULAMIN
udzielania zamdwieh publicznych ktdrych wartoici nie przekracza wyrazonej w ztotych rbwnowartoSci kwoty 14 000 euro w Gminie Stawno w

ramach realizacji zadari wspbtfinansowanych
z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I $RODOWISKO

10. Za najkorzystniejsza oferte. uwaza sie_ oferte. z najnizszq cenq lub przedstawiajgcq

najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagah opisanych we wniosku o udzielenie

zamowienia.

11. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania

w przypadku, gdy ze wzgle_du na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot

budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.

Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotqczyc do protokotu zamowienia, o ktorych

mowa w ust. 13.

12. W przypadku wykonania zamowienia w trybie awaryjnym wymagajqcego niezwtocznego

wykonania dopuszcza sie. odstqpienie od obowia_zku przeprowadzania pisemnego

rozeznania cenowego.

13. Po wyborze Wykonawcy nalezy sporzqdzic Protokot zamowienia wedtug Zatqcznika Nr 2

do niniejszego Regulaminu.

14. Protokot zamowienia publicznego, ktorego wartosc szacunkowa nie przekracza 14.000

euro oraz jest refundowane ( lub planowane do refundowania ) z Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, przedstawia sie. Wojtowi Gminy Stawno lub

osobie przez niego upowaznionej celem zatwierdzenia i przygotowania umowy

z wybranym Wykonawcq.

15. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest u osoby

odpowiedzialnej za zamowienia publiczne.

§7

Umowa - udzielenie zamowienia

1. Umowe, w sprawie zamowienia publicznego, ktorego wartosc szacunkowa nie przekracza

14.000 euro oraz jest refundowane ( lub planowane do refundowania) z Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko zawiera sie. z zastrzezeniem § 8, w formie

pisemnej.

2. Do umow zawieranych w sprawach zamowienia do 14 000 euro stosuje si§ ogolne

przepisy o zawieraniu umow wynikajqcych z ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks

cywilny.
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REGULAMIN
udzielania zamowieri publicznych ktorych wartosci nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro w Gminie Stawno w

ramach realizacji zadah wspbtfinansowanych
z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO

§8

Zamowienia publiczne o wartosci do 5.000,00 ztotych netto

1. Postanowieri niniejszego Regulaminu nie stosuje S'IQ do zamowieri, ktorych wartosc

szacunkowa (netto) nie przekracza 5.000,00 ztotych, stosujQ S'IQ procedure uproszczonq,

ktora wymaga pisemnego uzasadnienia potrzeby zamowienia wraz z okresleniem

szacunkowej wartosci zamowienia, zatwierdzona^ przez Wojta Gminy Stawno lub osob^

przez niego upowazniong - wedtug zcr/qczmTra Nr3 do Regulaminu.

2. W tym przypadku Zamawiajgcy dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie ze swoja.

najlepsza. wiedzq, przestrzegaja_c tym zasad okreslonych w art. 44 ust.3 ustawy

o finansach publicznych.

3. Zamowienia, o ktorych mowa w ust.l sq udzielane bez zachowania formy pisemnej.

4. Podstawq udokumentowania zamowieri, o ktorych mowa w ust.l b^dzie dokument

ksi^gowy (faktura, rachunek, bilet itp.).

§9

Postanowienia kohcowe

1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowieri regulaminu sprawuje Wojt Gminy Stawno

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy

ustawy Prawo zamowieri publicznych, Kodeks cywilny oraz inne obowi^zujqce przepisy

prawa materialnego.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatqczniki do Regulaminu

Zatqcznik Nr 1 - wzor wniosku o wszcz^cie post^powania w sprawie udzielenia

zamowienia publicznego, ktorego wartosc nie przekracza 14 000 euro,

Zatqcznik Nr 2 - wzor protokotu zamowienia

Zatgcznik Nr 3 - Informacja o potrzebie zakupu o wartosci do 5.000,00 ztotych netto

Gmina Stawno



Zatqcznik Nr 1
do Regulaminu udzielenia zamowieri publicznych

ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro w Gminie Siawno

w ramach realizacji zadari wspotfinansowanych
z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO

WNIOSEK

o wszczQcie poste.powania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, ktorego
wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

1. Rodzaj zamowienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi)

2. Opis przedmiotu zamowienia:

3. Termin realizacji zamowienia:

4. Szacunkowa wartosc przedmiotu zamowienia w PLN: Netto: -zt

Szacunkowa wartosc przedmiotu zamowienia w EUR (wg obowi^zuj^cego rozporzadzenia Prezesa

Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stopniu do euro ( )

stanowiqcego podstawe, przeliczenia wartosci zamowieh publicznych):

Netto -euro

Wartosc zamowienia brutto (z VAT) wynosi ztotych

5. Wartosc szacunkowa zostato ustalone w dniu na podstawie

6. Imiona i nazwiska osob, ktore dokonaty ustalenia wartosci zamowienia

7. Zatqczniki do wniosku*:



*np. projekt umowy, szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, wykaz wykonawcow do ktorych

ma bye skierowane zapytanie ofertowe, kalkulacja ustalenia wartosci zamowienia)

Pracownik ds. zamowieh publicznych Osoba wnioskuj^ca

/data i podpis/ /data i podpis/

Zatwierdzono pod wzgl^dem finansowym

Kwota przeznaczona na zamowienie brutto:

/data, piecze,c, podpis Skarbnika /

ZATWIERDZAM

/data, piecz^c, podpis Kierownika Zamawiajqcego /



Zatqcznik Nr 2
do Regulaminu udzielenia zamowien publicznych

ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro w Gminie Sfawno

w ramach realizacji zadari wspotfinansowanych
z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO

P R O T O K O t

z czynnosci postQpowania o udzielenie zamowienia, ktorego wartosc nie przekracza

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro

spisany dnia

1. Przedmiot zamowienia

- robota budowlana*

- dostaw*

- ustuga*

na:

2. Rozeznanie rynku:

A. zapytanie skierowane do:

1

2

3

B. Zapytanie skierowano: pismem*, faksem*, mailem*, telefoniczne*

C. Odpowiedz na zapytanie otrzymano od:

1

2

3



3. Porownanie ofert: ( oferty - pisemne odpowiedzi na zapytanie ofertowe ) wptyne^y

od ponizszych Wykonawcow:

L.p. Nazwa Wykonawcy Cena brutto oferty Kolejnosc
ofert

4. Uzasadnienie wyboru:

W wyniku analizy otrzymanych ofert stwierdzono, ze oferta Nr spetnia
oczekiwania zapytania ofertowego i o przyj^te kryterium oceny ofert tj. cena 100 %
uzyskata 100 pkt
Przedmiotowe post^powanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowieri publicznych ( art. 4 pkt. 8 ) poniewaz wartosc zamowienia nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

Pracownik ds. zamowieh publicznych

/data i podpis/

Zatwierdzam:

/data/



Zatqcznik Nr 3
do Regulaminu udzielenia zamowieri publicznych

ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro w Gminie Stawno

w ramach realizacji zadari wspotfinansowanych
z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO

Informacja o potrzebie zakupu

o wartosci do 5.000,00 ztotych netto

Przedmiot zamowienia

Przewidywana wartosc szacunkowa (netto) zamowienia

Pracownikds. zamowieri publicznych Osoba wnioskuj^ca

/data i podpis/ /data i podpis/

Zatwierdzono pod wzgle.dem finansowym

Kwota przeznaczona na zamowienie brutto:

/data, piecze.c, podpis Skarbnika /

ZATWIERDZAM

/data, piecze.c, podpis Kierownika Zamawiaj^cego /


