ZARZADZENIENR 18 /14

WOJTA GMINY SEAWNO
z dnia 11 marca 2014 roku

W sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2014 rok

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym / Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pozn. zm. / oraz zarzadzenia Nr 86/12 Wojta
Gminy Stawno z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie zasad funkcjonowania kontroli

zarzgdczej w Urzedzie Gminy w Stawnie i jednostkach organizacyjnych Gminy Stawno
zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam plan kontroli na 2014 rok zgodnie z zatgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 18/14 Wojta Gminy Stawno
z dnia 11 marca 2014 roku

PLAN KONTROLI NA 2014 ROK

3. Pobér optat za wode i scieki

Lp. | Jednostka lub stanowisko Termin Przedmiot kontroli Przeprowadzajacy
pracy poddane kontroli kontroli kontrole
KONTROLE WEWNETRZNE
1. Sprawy kadrowe.
) na biezaco | 2. Prawidtowo$c¢ procedury uchwalania Kierownik Referatu
1 Pracownicy Referatu min. raz na uchwat i przekazywania ich do organu Organizacyjno-
: Organizacyjno-Prawnego rok nadzoru Prawnego
3. Prowadzenie archiwum zaktadowego
1. Procedura przyznawania dotacji dla ¢
. . na biezaco organizacji pozarzadowych. Kierownik Referatu
2. Pracowr_pcy Referatsu Oswiaty, min. raz na | 2. Realizacja obowigzku szkolnego Oswiaty, Promogiji,
Promocji, Kultury i Sportu rok 3. Prawidtowos¢ przeksztalcania wnioskéw Kultury i Sportu
o wpis do CEIDG
1. Terminowo$c¢ zatatwiania spraw
Kierownik USC-Kierownik wynikajacych z ustawy prawo o aktach | Sekretarz Gminy
Referatu na biezaco stanu cywilnego. o Kierownik Urzedu
3. | Stanowisko ds. wojskowych, min. raz na | 2. Terminowos¢ spraw wynikajgcych Stanu Cywilnego
obrony cywilnej, zarzgdzania rok izduosvtvivgl i‘;"(‘)‘:ﬁsntgla ludnosci — Referatu Spraw
kryzys. i ochr. przeciwpoz 3. Prawidlowos¢ rozliczania kart Obywatelskich
drogowych w jednostkach OSP
1. Kontrola naliczenia list ptac
2. Przestrzeganie zasad wynikajacych
z ustawy o rachunkowosci
3. Zasady przeprowadzenia
inwentaryzacji
4. Wymiar i pobér podatkéw i optat:
. - podatek od ni h Sci . .
Pracownicy Referatu na biezaco ) ggd:t:k ?omn;eruc omose, Skarbnik Gminy —
4 Finansow, Podatkow _ min. raz na - podatek od $rodkéw transportowych Kjerowpik Referatu
’ i Gospodarki Gruntami rok 5. Egzekucja naleznosci z tytutu Fmansow, Podatkéw
podatkéw lokalnych. i Gospodarki Gruntami
6. Terminowos$¢ sprawozdan
finansowych
7. Dochody z tytutu :
- sprzedazy nieruchomosci,
- uzytkowania wieczystego,
- najmu i dzierzawy nieruchomosci
rolnych
1. Dochody z tytutu najmu lokali
. L mieszkalnych Skarbnik Gminy,
Pracownicy Referatu na biezaco | 5 Dochody zytytu{u : y
5. !nwest'yc.p, ’Budoyvnlctwa min. raz na - sprzedazy nieruchomosci,
i Zaméwien Publicznych rok - uzytkowania wieczystego,
- najmu i dzierzawy nieruchomosci
rolnych
. . . Sekretarz Gminy
: na biezaco Prawidlowos¢ zabezpieczenia danych o '
6. Pracownicy urzedu min. raz na osobowych oraz systemu Edm'.nIStrat,ozw
rok informatycznego . ezplecz_gns a
informacii,
o 1. qugalnqsc optat za gospodarowanie Sekretarz Gminy.
na biezaco odpadami Ki ik Ref
7. | Pracownicy Referatu min.razna | 2. Terminowos¢ i prawidiowos¢ wydawania | Kierownik Referatu
rok decyzji sSrodowiskowych Ochrony Srodowiska

i Rolnictwa




KONTROLE ZEWNETRZNE
1 Organizacje pozarzadowe n::.r;iz Kontrola przekazanych dotacji Skarbnik Gminy
Funkcjonowanie Osrodka
Sprawy organizacyjne
. . Prowadzenie dokumentacji dotyczace;j Kierownik Referatu
2. gn:)l*r;r;);,?:rodek Liamocy T]Ian-rc:?(z Komisji ds. przeciwdziatania alkoholizmowi. Org.-Prawnego-
P ) Zasitki celowe, Skarbnik Gminy
Zasitki okresowe,
Zaliczki alimentacyjne
Gminny Os$rodek Pomocy min. raz | Przestrzeganie realizacji planéw finansowych . .
s Spotecznej na rok Kontrola wybranych wydatkéw w 2014 r Skarbnik Gminy
Kierownik Referatu
min. raz Funkcjonowanie Gminnego Osrodka Kultury | Org.- Prawnego-
4. Gminny Os$rodek Kultury na r ok Przestrzeganie realizacji planow finansowych | Kierownik Referatu
Kontrola wybranych wydatkéw w 2014 r Oswiaty
Skarbnik Gminy
Funkcjonowanie Gminnej Biblioteki glregrogrnaltwl:leeécejratu
) - . min. raz | Publicznej AR B
5. Gminna Biblioteka Publiczna na rok Przestrzeganie realizacji planéw finansowych g'se\;l?v‘;mk Referatu
Kontrola wybranych wydatkéw w 2014 r Skar:n)i/k Gminy
Kierownik Referatu
Gminny Zespot siin. raz Funkcjonowanie GZEAS Org.-Prawnego-
6. Ekonomiczno- wa 'rok Przestrzeganie realizacji planow finansowych | Kierownik Referatu
Administracyjny Szkot Kontrola wybranych wydatkéw w 2014 r Oswiaty
Skarbnik Gminy
Zespot Szkot . . bg )
min. raz | Przestrzeganie realizacji planow finansowych . .
7. Samorza_dowyph : na rok Kontrola wybranych wydatkéw w 2014 r Skarbnik Gminy
w Prymusowej Woli
Gimnazjum Publiczne min. raz | Przestrzeganie realizacji planéw finansowych . "
8 w Szadkowicach na rok Kontrola wybranych wydatkéw w 2014 r Skarbnik Gminy
o Publiczna Szkota min. raz | Przestrzeganie realizacji planéw finansowych Skarbnik Gmi
Podstawowa w Celestynowie na rok Kontrola wybranych wydatkéw w 2014 r ny
Publiczna Szkota min. raz | Przestrzeganie realizacji planéw finansowych - .
10. Podstawowa w Kamieniu na rok Kontrola wybranych wydatkéw w 2014 r Skarbnik Gminy
Publiczna Szkota min. raz | Przestrzeganie realizacji planéw finansowych ; .
1. Podstawowa w Kozeninie na rok Kontrola wybranych wydatkéw w 2014 r Skarbnik Gminy
Publiczna Szkota min. raz | Przestrzeganie realizacji planow finansowych . ;
12. Podstawowa w Kunicach na rok Kontrola wybranych wydatkéw w 2014 r Skarbnik Gminy
Publiczna Szkota min. raz | Przestrzeganie realizacji planéw finansowych . :
18 Podstawowa w Stawnie na rok Kontrola wybranych wydatkéow w 2014 r Skarbnik Gminy
Publiczna Szkota min. raz | Przestrzeganie realizacji planéw finansowych ; .
14. Podstawowa w Zachorzowie na rok Kontrola wybranych wydatkéw w 2014 r Skarbnik Gminy
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