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ZAMAWIAJACY :

Gmina Stawno

Stawno, ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 31
26-332 Stawno

pow. opoczynski, woj. tédzkie

tel. 44/ 755-18-50 fax 44/ 755-18-51

NIP 768 -17- 35 - 627 REGON 590648178
e-mail: sekretariat@ugslawno.pl

godz. urzedowania od poniedziatku — do pigtku 7.30 — 15.30

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA ( SIWZ)

PRZETARG NIEOGRANICZONY art. 39 — 46
o warto$ci nieprzekraczajgcej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

(Dz. U.z2013r. poz. 907 z p6zn. zm. ) zwanej dalej ,ustawg”
Nazwa nadana zamowieniu przez Zamawiajgcego

Dostawa tuszow, tonerow do drukarek, faksow i kserokopiarek oraz papieru

do drukowania dla potrzeb Urzedu Gminy w Stawnie w roku 2014

Stawno, dnia 2013.12.31

Zatwierdzit:

Wjt Gminy Stawno
/-l mgr Tadeusz Wojciechowski

Gmina Stawno
Stawno, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 31, 26-332 Stawno, pow. opoczynski, woj. 16dzkie
tel. /44/ 755-18-50, fax /44 | 755-18-51



mailto:sekretariat@ugslawno.pl

Znak sprawy OS$ZP 271. 22.2013

INSTRUKCJA DLA OFERENTOW
1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy

Gmina Stawno

Stawno, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 31
26-332 Stawno

pow. opoczynski, woj. tddzkie

tel. 44/ 755-18-50

fax 44 / 755-18-51

NIP 768 -17 - 35 - 627

REGON 590648178

e-mail: sekretariat@ugslawno.pl

godz. urzedowania od poniedziatku — do pigtku 7.30 — 15.30

Miejsce publikacji i przekazania ogtoszenia o przetargu:

- Biuletyn Zamdwien Publicznych

- strona internetowa Zamawiajgcego: www.ugslawno.pl
- tablica ogtoszen w Urzedzie Gminy w Stawnie

Specyfikacja Istotnych Warunkdw Zamodwienia udostepniona zostata na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego: www.ugslawno.pl w zakfadce Zamdwienia publiczne.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem
0$ZP 271.22.2013

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego  prowadzone jest w trybie ,Przetargu
nieograniczonego” — art. 39 o wartosci zamodwienia mniejszej niz kwoty okresSlone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U.z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm. ).

Podstawa prawna udzielenia zamdwienia publicznego: art. 10 ust.1 oraz art. 39 — 46 Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Przepisy prawne regulujgce opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia
i wykonanie zamodwienia:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ).
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. ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentdéw, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
mogaq by¢ sktadane (Poz. 231).

. ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych ( Dz. U. Nr 282, poz. 1650 ).

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej siwz majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych i inne powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

.Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych
tuszow, toneréw do drukarek komputerowych, faksow i kserokopiarek oraz papieru

do drukowania dla potrzeb Urzedu Gminy w Stawnie w roku 2014

. Zakres dostawy:

Nazwa asortymentu

1. | Toner oryg. do HP L] 1020 szt. 60

2. | Toner oryg. do HP L] 1320 szt. 6

3. [Toner oryg. do Kyocera FS-1300D szt.

4. | Toner oryg. do Panasonic KX-FL613 szt. 4

5. | Toner oryg. do HP L] Pro 400 szt. 12

6. [Tusz czarny oryg. do HP DJ 1220C szt. 12

7. |Tusz kolor oryg. do HP DJ 1220C szt. 12

8. |Toner oryg. do Brother HIL.-2240 szt. 12

9. [Toner oryg. do Canon FC 200 szt. 1
Tusz czarny 11,5 ml .oryg. do Epson

10. | Stylus Photo 1500W szt. 24
Tusz z61ty 6,6 ml. oryg. do Epson

11. |[Stylus Photo 1500W szt. 24
Tusz jasnobl¢kitny 6,6 ml. oryg. do

12. | Epson Stylus Photo 1500W szt. 24
Tusz blekitny 6,6 ml. oryg. do Epson

13. | Stylus Photo 1500W szt. 24
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Tusz jasnoamarantowy 6,6 ml. oryg.

14. | do Epson Stylus Photo1500W szt. 24
Tusz amarantowy 6,6 ml. oryg. do
15. | Epson Stylus Photo 1500W szt. 24
Zestaw atramentow sublimacyjnych
16. | 100ml do Epson Stylus Photo 1500W szt. 1
Zestaw czyszczacy do sublimacji
17. | Epson Stylus Photo 1500W szt. 1
System statego zasilania
atramentowego do Epson Stylus
18. | Photo 1500W SZt. 1
Zestaw atramentow (6x130ml) do
19. | Epson Stylus Photo 1500W szt. 5
20. | Tusz oryg. do HP Photosmart 245 szt. 1
21. | Toner oryg. do Kyocera FS-1128MFP szt. 12
22. | Toner oryg. do Canon NP 5060 szt. 1
23. |Toner oryg. do Canon IR 1600 szt. 12
24. |Toner oryg. do Canon IR 20201 szt. 6
25. |Toner oryg. do Canon IR 2520 szt. 6
26. | Toner oryg. do Xerox Phaser 3010 szt. 3
27. | Toner oryg. do Lexmark E260DN szt. 3
28. |Tusz czarny oryg. do HP DJ845C szt. 1
29. |Papier ksero A4 ryza (500 szt.) 800
30. | Papier ksero A3 ryza (500 szt.) 40
Papier fotograficzy do drukarki
atramentowej blyszczacy A3
31. | gramatura min. 250 szt. 500
Papier fotograficzy dwustronny do
drukarki atramentowej blyszczacy A4
32. | gramatura min. 250 szt. 500
Papier fotograficzy do drukarki
atramentowej blyszczacy A4
33. |[gramatura min. 250 szt. 900
Papier fotograficzy do drukarki
atramentowej matowy A4 gramatura
34. | min. 250 szt. 300
Papier kredowy do drukarki
atramentowej blyszczacy A4
35. [gramatura min. 250 szt. 600
Papier kredowy do drukarki
atramentowej matowy A4 gramatura
36. |min. 250 szt. 400
Papier kredowy do drukarki
atramentowej blyszczacy A3
37. |gramatura min. 250 szt. 200
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Papier kredowy do drukarki
atramentowej matowy A3 gramatura

38. |min. 250 szt. 100

39. | Papier transferowy do sublimacji A3 szt. 100
Papier samoprzylepny A4 do drukarki

40. |atramentowej szt. 200
Papier samoprzylepny A3 do drukarki

41. |atramentowej szt. 100
Plyty BD-R 25GB do nadruku

42. |atramentowego szt. 100
Piyty DVD-R DL 8,5GB do nadruku

43. |atramentowego szt. 300
Plyty DVD-R 4,7GB do nadruku

44. | atramentowego szt. 800
Plyty CD 700MB do nadruku

45. | atramentowego szt. 600

46. |Pudelka slim na plyty CD szt. 500

47. | Koperty na pltyty CD szt. 1000

o

Dostawa bedzie nastepowac w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od dnia ztozenia przez

Zamawiajgcego zamoéwienia, w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30 — 14:00,

a w sytuacjach szczegdlnych réwniez w innych dniach i godzinach.

Wielkos¢ przedmiotu zaméwienia oraz warto$¢ umowy moze ulec zmianie, stosownie do

faktycznych wielkosci dostaw do Zamawiajgcego, przy zachowaniu cen jednostkowych

podanych w ofercie.

. Zamodwienie obejmuje rdéwniez transport

wskazanego przez Zamawiajgcego i roztadunek materiatow.

Miejsce dostarczenia towaru —

Pitsudskiego 31

materiatdw eksploatacyjnych do miejsca

Urzad Gminy Stawno,

Stawno ul. Marszatka Jdézefa

7. Oferowane tonery i tusze muszg by¢ oryginalne i nowe. Poprzez okreslenie ,oryginalne

nowe” nalezy rozumie¢ tonery

tusze fabrycznie nowe,

nieregenerowane,

wyprodukowane przez producenta wskazanej wyzej drukarki lub kserokopiarki.
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8. Za fabrycznie nowy nie uznaje sie wyrobu gdzie pojemnik zostat jedynie wyczyszczony
i ponownie napetniony tonerem lub tuszem. Jakos¢ wydruku (kopii), wydajnosé, szybkosé
schniecia (utrwalenia), nie zamazywania sie druku (kopii) winna odpowiadaé¢ wyrobowi
producenta urzadzenia, w tym réwniez w zakresie bezawaryjnej pracy tego urzadzenia,

w ktérym bedzie zainstalowany.

9. Wszystkie dostarczane tonery i tusze muszg by¢ oznaczone numerem katalogowym lub
innym oznaczeniem stosowanym przez producenta, posiadaé oryginalne fabryczne
opakowanie oraz zabezpieczenia stosowane przez producentéw (np. hologramy).
Sposdb opakowania musi umozliwia¢ identyfikacje produktu (ilos¢, rodzaj, parametry

techniczne) bez koniecznosci naruszania opakowania.

10. Opakowanie nie moze posiadac sladéw otwarcia lub uszkodzenia

11. W przypadku oferowania nieodpowiedniego jakosciowo produktu Wykonawca, ktorego
oferta zostanie wybrana w niniejszym postepowaniu zobowigzany bedzie do jego

wymiany, na produkt producenta urzadzenia w tej samej jednostkowej cenie ofertowe;j.

12. W przypadku, gdy z powodu dostarczenia nieodpowiednich toneréw i tuszéw nastgpi
uszkodzenie urzgdzenia drukujgcego, stwierdzone przez firme Swiadczacg ustugi
serwisowania sprzetu na rzecz Urzedu Gminy, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce
kosztami naprawy oraz kosztami uzytego nieodpowiedniego tonera Ilub tuszu

z przystugujgcego mu wynagrodzenia.

13. Wymagany okres waznosci dostarczonych materiatéw eksploatacyjnych - minimum 12

miesiecy od dnia dostawy.

14. Do obowigzkéw dostawcy nalezy réwniez odbiér opakowan po zuzytych materiatach.

15. Parametry techniczne papieru:
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Dostarczony papier musi spetniac¢ nastepujgce parametry techniczne:

Format: A-4 i A-3

80 g/m2
Gramatura
+/-3 g/m*
Grubos¢ min. 108 +/-3 mikronow
Biel(CIE) min. 166
Wilgotnos¢ 3,4-53%
Gfadkosé min 150 +/- 50 cm3/min, max. 250 cm>/min
Nieprzezroczystosc min. 90 %
Przepuszczalnosé min 1100 cm?®/min, max. 1300 cm?/min
powietrza
16. Arkusze muszg by¢ niezawilgocone, czyste, réwno i prostokatnie obciete.

Niedopuszczalne sg takie wady jak plamy, zabrudzenia, uszkodzenia mechaniczne, fatdy,
zatamania, smugi itp. Papier nie moze ulegac¢ deformacjom przy druku dwustronnym.
17. Papier musi by¢ uniwersalny do urzadzen drukujgcych. Jako$é papieru nie moze by¢é
gorsza niz okreslona powyzszymi wymaganiami.
18. Ryza papieru w rozumieniu SIWZ obejmuje 500 arkuszy.
19. Papier musi spetnia¢ wymagania okre$lone przez norme PN-EN ISO 9706:2001 lub
wymagania zgodne z normami ISO 9000.
20. Wykonanie zamoéwienia obejmuje transport oraz roztadunek z wniesieniem do

wskazanego w zapotrzebowaniu pomieszczenia Zamawiajgcego.

21. Opis ten zawiera minimalne wymagania, co oznacza, ze wykonawca moze zaoferowac przedmiot

zamowienia charakteryzujacy sie zblizonymi parametrami technicznymi, lub ,,réwnowaznymi” .

22. Zaoferowany przez Wykonawce asortyment ma by¢ najwyzszej jakosci pod wzgledem
technicznym i uzytkowym spetnia¢ warunki obowigzujgcych norm oraz posiadac¢ aktualne
dokumenty dopuszczajgce go do uzytku, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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23. Jezeli w opisie przedmiotu zamodwienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy
pochodzenie - nalezy przyja¢, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslajg

parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
oferty w tej czesci przedmiotu zaméwienia o réwnowaznych parametrach technicznych,
eksploatacyjnych i uzytkowych.

24. Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych, Wykonawca, ktéry powotuje sie
na rozwigzania réwnowazine opisywanym przez zamawiajgcego, jest obowigzany wykazac,

ze oferowane przez niego dostawy, spetniajg wymagania okreslone przez zamawiajgcego

(np. przedstawi¢ poréwnanie parametréw asortymentu wymaganego przez zamawiajgcego
z parametrami oferowanego asortymentu itp.).

25. Rozliczenie bedzie nastepowac za faktycznie odebrane materiaty.
Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV)

30.19.21.13 - 6 Wktady drukujace
30.12.51.10 - 5 Toner do drukarek laserowych/faksow
30.19.76.30 - 1 Papier do drukowania

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie cze$ci zamdwienia, ktdrg czes¢ zamowienia
zamierza powierzy¢ podwykonawcom / jezeli dotyczy/, art. 36 ust. 4 ustawy

z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm. ).

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zamoéwienia - do 2014.12.31

5. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

5.1.0 udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm. ). dotyczgce:

5.1.1.Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajq obowiqzek ich posiadania;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony woéwczas, gdy Wykonawca zfozy o$wiadczenie
z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
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5.1.2 Posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony woéwczas, gdy Wykonawca ztozy oS$wiadczenie
z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

5.1.3 Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony woéwczas, gdy Wykonawca zfozy o$wiadczenie
z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

5.1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony wowczas, gdy Wykonawca ztozy os$wiadczenie
z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

5.2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamodwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres

korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

5.3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W przypadku, o ktérym mowa
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Wykonawcy, o ktérych mowa, ponoszg
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy. Do oséb wspdlnie ubiegajgcych sie
o zamdwienie stosuje sie te same przepisy co do pojedynczego wykonawcy. W przypadku oferty
sktadanej wspdlnie, warunki udziatu w postepowaniu winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych
Wykonawcéw, albo wszyscy Ci Wykonawcy wspdlnie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:
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Ocena spetniania w/w warunkéw udzialu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie
z formuta - spetnia — nie spetnia, w oparciu oinformacje zawarte w dokumentach
i oSwiadczeniach  wyszczegdlnionych w pkt 6 SIWZ. Z tresci zataczonych dokumentéw musi
wynika¢ jednoznacznie, iz ww warunki Wykonawca spetnit.

Oceny warunkéw nie stopniuje sie.

6. WYKAZ OSWIADCZEN Ilub DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1. W celu oceny spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych, zamawiajgcy Zigda

nastepujgcych dokumentow ( do oferty nalezy zatqczyc )

a) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm. ).
- wg Zafacznika Nr 3 do siwz.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu w przypadku Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, moze byc¢ ztozone wspdlnie, lecz w takim
przypadku ztozone oswiadczenie musi byé podpisane przez kazdego z Wykonawcéw wspdlnie

ubiegajacego sie o udzielenie zamoéwienia.

1. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamédwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamdéwienia.

2. Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
bedzie polegat na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, zamawiajgcy, w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych
podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamdwienia oraz oceny, czy
stosunek tgczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw,
zada:

1) dokumentéw dotyczacych w szczegodlnosci - tres¢ zobowigzania lub innego dokumentu podmiotu
trzeciego musi okreslac:
a) zakresu dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
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zamowienia,
¢) charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, zamawiajqcy Zqda,

nastepujqgcych dokumentow:

a) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia - wg Zatgcznika Nr 4do siwz,

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia na podstawie art. 23 ustawy wykazujg brak
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych

mowa w art. 24 ust.1 ustawy oddzielnie, w zwigzku z tym kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajgcy sie

0 udzielenie zamowienia przekfada powyzsze oswiadczenie oddzielnie.

6.3. Dokumenty dotyczgce przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy, w postepowaniach okreslonych w art. 26 ust. 2 ustawy zamawiajacy zada

nastepujgcych dokumentow

Listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.),
albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej. ( wg zatgcznika Nr 5
do siwz. )

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie

zaméwienia publicznego, dokument sktada kazdy z wykonawcéw oddzielnie

6.4. Inne dokumenty, ktére powinien ztozy¢ Wykonawca

1. Woypetniony we wszystkich pozycjach formularz ofertowy (wg zatgczonego wzoru Nr 1)

2. Formularz cenowy- wg zatgczonego wzoru Nr 2 — stuzy do celdw poglgdowych nie podlega
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ocenie

3. Dokument petnomocnictwa — ( oryginat lub notarialnie poswiadczona kopia ) do podpisania oferty,
jezeli oferta nie zostata podpisana przez osoby upowaznione do tych czynnosci dokumentem
rejestracyjnym, rowniez w przypadku ziozenia  oferty przez wykonawcéw ubiegajgcych
sie 0o zamowienie wspodlnie ( np. konsorcjum, sp. cywilna ), petnomocnictwo powinno

jednoznacznie okresla¢ zakres umocowania i wskazywac osobe petnomocnika.

6.5.W przypadku podmiotéw wystepujacych wspdlnie w dokumencie petnomocnictwa nalezy
wskaza¢ wszystkich wykonawcéw, ktérzy wspodlnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia, a kazdy

z nich powinien podpisa¢ sie pod tym dokumentem.

6.6.Dokumenty, o ktérych mowa wyzej mogg byé sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem (obustronnie w przypadku druku na dwoch stronach ) przez wykonawce lub
osobe uprawniong do potwierdzania dokumentdw firmy (upowaznienie winno by¢ zawarte w ofercie).

6.7.W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia oraz w przypadku
innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach okreslonych
w art. 26 ust. 2b ustawy pzp, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych
podmiotow sg poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te
podmioty.

6.8.Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci, a zamawiajgcy nie moze sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny
sposob.

6.9.Forma sktadanych dokumentdow:
Dokumenty i oswiadczenia (z wytgczeniem:
o formularza ofertowego,
e oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 6.1. lit
asiwz,
e pisemnego zobowigzania, o ktdrym mowa w pkt 5.2. SIWZ oraz dokumentéw wskazanych w
pkt 6.3. SIWZ, ktére mogg zostac ztozone wytgcznie na pismie w formie oryginatu,
e atakze
z wytagczeniem petnomocnictw, ktére mogg by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej ,za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza”
Dokumenty sktadane w celu:
a) potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

b) wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
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Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;

sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku
innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b ustawy Pzp, kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw

sg poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

7. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
V4 WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
lub DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje zamawiajagcy oraz wykonawcy przekazujg zgodnie z art. 27 ust. 1

ustawy Prawo zamowien publicznych pisemnie lub faksem w_przypadku nie

posiadania Nr faxu drogg elektroniczng

na adres:
Gmina Sfawno
Stawno ul. Marszatka Jézefa Pifsudskiego 31
26 — 332 Stawno, pow. opoczynski,
woj. 16dzkie
fax (44 ) 755-18-51
e-mail: sekretariat@ugslawno.pl

2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawcy przekazujg dokumenty lub informacje o ktérych mowa
w pkt. 1 faksem lub drogg elektroniczng kazda ze stron na Zzadanie drugiej jest zobowigzana
niezwtocznie potwierdzi¢c faksem zwrotnym Ilub email fakt otrzymania dokumentow
lub niemoznosci ich odczytania.

W  przypadku nie otrzymania potwierdzenia, wydruk z transmisji faksu bedzie
uznany za rownoznaczny z faktem otrzymania faksu.

3. Wykonawca moze zwrdcié sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz:
- na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

3a. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia wptyngt po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa wyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3b. Przedituzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt.3.
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4. Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekaze wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania zrédta zapytania, oraz zamiesci
na stronie internetowej: ugslawno.pl

o

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcéw.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang zmiane specyfikacji
zamawiajacy przekazuje  niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano siwz
i zamiesci na stronie internetowej: ugslawno.pl

7. Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia prowadzi¢ bedzie do zmiany
treSci ogltoszenia o zamowieniu, zamawiajgcy zamie$ci ogtoszenie o0 zmianie ogtoszenia
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych

8. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest:
Rafat Biatas- 44/ 755-17-82

9. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcy wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonej oferty.

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Nie dotyczy

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres - 30 dni
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferty, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwrdci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu
0 oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest
po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia
dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

5. W przypadku wniesienia odwotfania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez lzbe orzeczenia.
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10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i napisana pismem maszynowym,
komputerowym lub wyraznym pismem recznym.

2. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i podpisane.

3. Miejsca, w ktérych oferent naniesie zmiany winny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby podpisujgcej oferte.

4. Cena ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

5. Kazdy oferent moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu wytgcznie jedng oferte pod rygorem
wykluczenia z postepowania.

6. Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.
7. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zatgczy¢ wraz z ttumaczeniami na jezyk polski

poswiadczonymi przez wykonawce .

9. Oferte z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisanej nastepujgco:
Koperte nalezy zaadresowac :
Gmina Sftawno

Stawno ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 31
26 — 332 Stawno

Oferta w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
na dostawe tuszow, toneréw do drukarek i faksow oraz papieru

do drukowania dla potrzeb Urzedu Gminy w Stawnie w roku 2014

,Nie otwieraé przed dniem 2014.01.09 do godz. 10.30”

10. Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie ( art. 84.pkt. 2)
11. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemne;.
12. Wszystkie strony oferty powinny byé spiete w sposob zapobiegajgcy mozliwosci

dekompletacji zawartosci oferty.

13.0ferta powinna by¢ podpisana przez osobe, ktéra jest upowazniona do reprezentowania
wykonawcy w obrocie prawnym i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty
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zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS - rejestrze przedsiebiorcow albo w ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub zgodnie z postanowieniami umowy spotki.

14 W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika - nalezy zalgczyé do oferty
petnomocnictwo.

15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zlozonej oferty
w formie pisemnej przed terminem skfadania ofert.

16. Wprowadzone zmiany muszg by¢ zlozone wg. takich samych zasad jak ztozona oferta
tj. w odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskiem ,ZAMIANA” (pozostate oznakowanie wg
pkt. 10).

17. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZAMIANA” zostang otwarte na sesji publicznego otwarcia ofert
przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonania zmian, zostang dotgczone do oferty.

18. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian)
z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”.

19. Koperty oznakowane ,WYCOFANIE” bedg otwierane na sesji publicznego otwarcia ofert
w pierwszej kolejnosci. Koperty z ofertami, ktérych dotyczy wycofanie nie bedg otwierane.

20. W przypadku nieprawidlowego zaadresowania lub zamkniecia koperty, = zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesylki i jej przedterminowe otwarcie.
Oferta taka nie wezmie udziatu w postepowaniu.

21. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

22. Kazdy dokument skfadajgcy sie na oferte powinien by¢ czytelny, a zlozone kserokopie
dokumentéw powinny by¢ potwierdzone ,za zgodno$é¢ z oryginatem”, podpisane przez
uprawnionego Wykonawce.

23. Kazda poprawka w treéci oferty, a w szczegdlnosdci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, ect. winna by¢é parafowana przez
Wykonawce, w przeciwnym razie nie bedzie uwzgledniona.

W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotdw, oferta musi spetfnia¢ nastepujgce warunki:
24. Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela/ partnera
wiodgcego.

25. Upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela/partnera wiodgcego wymaga podpisu prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z partneréw — nalezy zafaczy¢ je do oferty.

26. Przedstawiciel / wiodacy partner winien by¢ upowazniony do zaciggania zobowigzan i ptatnosci
w imieniu kazdego na rzecz kazdego z partneréw oraz do wytgcznego wystepowania w realizacji
kontraktu.

27. Podmioty wystepujgce wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan.
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28. Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 96 wust. 3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oferty sktadane w postepowaniu o zamodwienie publiczne sg jawne
i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych
tajemnice  przedsiebiorstwa w  rozumieniu  przepisébw o0 zwalczaniu  nieuczciwej
konkurencji, jesli: wykonawca, nie poézniej niz w terminie skiadania ofert, zastrzegt,
ze nie mogg one by¢ udostepniane.

29. ,Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 wust. 4 wustawy 2z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2003 r. 153,
poz. 1503 z poézn. zm.) rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce
wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjgt niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci”.

30. Stosowne zastrzezenie wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie
cata oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdej zainteresowanej osoby.

31. Zamawiajgcy =zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
Liajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw
oferty.

32. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do  wiadomosci
podczas otwierania ofert, tj. informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu
gwarancji i warunkow pfatnosci zawartych w ofercie.

33. Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw i oswiadczen nie stanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

a) miejsce i termin skfadania ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu/ zamknietej kopercie zapieczetowane;j
w sposob gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej treSci oraz zabezpieczenie jej
nienaruszalnosci do terminu otwarcia ofert;  w siedzibie Zamawiajgcego:

Urzad Gminy Stawno

Stawno ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 31

26 — 332 Stawno

pokoj Nr 13 ( sekretariat ) do dnia 2014.01.09 do godz. 10.00

2. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty z odnotowanym terminem
jej ztozenia (dzien, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana zostata oferta.

3. Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig rejestracji ich wptywu do zamawiajgcego.

4. Oferty otrzymane po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

b) miejsce i termin otwarcia oferty

Gmina Stawno
Stawno, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 31, 26-332 Stawno, pow. opoczynski, woj. 16dzkie
tel. /44/ 755-18-50, fax /44 | 755-18-51

.



Znak sprawy OS$ZP 271. 22.2013

1.

Zamawiajgcy otworzy koperty z ofertami w siedzibie Zamawiajgcego (sala konferencyjna
| pietro w obecnosci oferentdw, ktorzy zechcg przyby¢ w dniu 2014.01.09 o godz. 10.30.

2. Otwarcia ofert dokona komisja przetargowa powofana przez Zamawiajgcego do oceny

spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, badania i oceny ofert oraz wyboru oferty
najkorzystniejsze;j.

3. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego:

Urzad Gminy Stawno

Stawno ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 31
26 — 332 Stawno

Sala konferencyjna ( | Pietro )

4.Podczas otwarcia ofert podane zostang dane zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy prawo

zamowien publicznych tj.
a) nazwa i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,
b) cena brutto oferty (z podatkiem VAT),
c¢) termin wykonania zamoéwienia,

d) warunki ptatnosci.

5 Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé

na sfinansowanie zamoéwienia.

6. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania po uptywie

terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

7. W przypadku, gdy wykonawca nie byt obecny przy otwarciu ofert, na jego wniosek

zamawiajgcy przesle informacje zawierajgce nazwy / firmy / oraz adresy wykonawcow,
ceny, terminy wykonania zamowienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci oraz kwote, jaka
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

8. Koperty zewnetrzne oznaczone ,Wycofane” bedg otwierane w pierwszej kolejnosci i po

stwierdzeniu poprawnosci postepowania wykonawcy oraz zgodnosci ze zlozonymi
ofertami, odktadane, koperty wewnetrzne ofert nie bedg otwierane .

9. Koperty oznaczone dopiskiem ,Zmiana” zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktéry

wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian zostang
dotgczone do oferty.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
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1. Cena - jest to wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg kupujgcy jest
obowigzany zapfaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia sie podatek
od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw
sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug oraz
podatkiem akcyzowym.

2.Cena ofertowa powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zamdodwienia, uwzgledniajgca caty zakres przedmiotu zamdwienia, oraz
ewentualne ryzyko wynikajgce z okolicznosci, ktére mozna bylo przewidzie¢
w terminie opracowywania oferty do czasu jej ztozenia.

3. Cena moze by¢ tylko jedna, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku

4. Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzi¢ bedzie do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
w zakresie dotyczgcym wewnatrz wspdélnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktdry miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami i ich

znaczeniem:
Lp. KRYTERIUM ZNACZENIE
1. Cena wykonania zadania 100 %

Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:
Wg kryterium ceny:
P,= N:W x100

Px - ilos¢ punktdow przyznanych danej ofercie za cene ( brutto)
N - najnizsza cena ( brutto ) z zaoferowanych
W - cena(brutto) z badanej oferty

Z - znaczenie czynnika (%)
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Kryterium oceny oferty jest obowigzujagca oferenta cena brutto - zgodnie
z art. 2 pkt. 1 prawa zaméwien publicznych.

Doktadnos¢ wyliczenia ceny — do dwoch miejsc po przecinku

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdoch miejsc po
przecinku (np. 5 245,3467 = 5 245,35; 5 245,3412 =5 245,34). Do poréwnania ofert bedzie brana
pod uwage cena catkowita brutto (wraz z podatkiem VAT).

1) Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium, otrzyma
maksymalng ilos¢ punktow tj. 100 pkt.

2) Pozostatym ofertom ocenianym wg przyjetego kryterium przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza liczba punktéw, wynikajgca z wyliczenia wg powyzszego wzoru.

3) Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilo$¢ punktdéw przy
najnizszej cenie brutto.

4) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie — Prawo zamoéwien publicznych oraz SIWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryterium wyboru.

5) Zamawiajgcy, w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie stosownych wyjasnien, a nastepnie podejmie
dziatania okreslone w art. 90 ustawy prawo zamoéwien publicznych.

6) Zamawiajgcy dokona poprawienia omylek w ofertach Wykonawcéw zgodnie z art.87 ust.2
ustawy Pzp oraz ponizszymi zasadami:

1) oczywiste omyiki pisarskie - poprzez oczywista omyilke pisarskg nalezy w szczegdlnosci
rozumie¢ widocznie mylng pisownie wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone
opuszczenie wyrazu lub jego czesci itp.;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek: Zamawiajgcy przyjmuje ze:

a) jezeli cena ryczattowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczattowej podane;j
stownie, przyjmuje sie za prawidiowg cene ryczaltowg podang stownie,

b) omytkg rachunkowg jest widoczny, bezsporny, niezamierzony btad rachunkowy
popetniony przez Wykonawce, ktéry polega na uzyskaniu nieprawidtowego wyniku
dziatania arytmetycznego, a w szczegdlnosci btedne zsumowanie lub odjecie
poszczegoélnych pozyciji,

c) mozliwa do poprawienia na podstawie oferty, bez koniecznosci odwotywania sie do
innych dokumentéw lub uzyskania wyjasnien Wykonawcy,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze Specyfikacjg Istotnych Warunkow
Zamowienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty. Tzn.. takie , ktére moze poprawié¢
Zamawiajgcy samodzielnie, bez udziatu Wykonawcy w tej czynnosci.

6a) Zamawiajgcy zastrzega, ze katalog wymieniony w ppkt.2) a-c nie wyczerpuje mozliwosci
poprawienia oczywistych omytek rachunkowych. Zamawiajgcy poprawi wszelkie oczywiste omytki
rachunkowe, ktére wystgpig w ofertach. Uwzgledni réwniez konsekwencje rachunkowe
dokonanych w powyzszy sposéb poprawek.
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7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) Jest niezgodna z ustawg;

2) Jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia 2z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 pkt.3 ustawy Prawo zamowien publicznych

3) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji

4) Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
5) Zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania o udzielenie zamowienia .
6) Zawiera btedy w obliczaniu ceny;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust.2 pkt 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

8) Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

8. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadomienia
( stosownie do art. 92 Ustawy prawo zamoéwieh publicznych) Wykonawcéw, kitdrzy ztozyli oferty
w toczgcym sie postepowaniu. Informacje zamiesci réwniez na swej stronie internetowej i tablicy
ogtoszen Urzedu Gminy.

9. Uniewazni postepowanie jesli zaistniejg przestanki art. 93 ustawy Pzp.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy powiadomi na piSmie o wynikach postepowania wszystkich wykonawcow, ktoérzy
ubiegali sie o udzielenie zaméwienia. Wybranemu wykonawcy, zamawiajgcy okresli miejsce
i termin podpisania umowy, zgodnie =z ftrescig art. 94 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2. Jezeli wybrana zostata oferta Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
zamawiajgcy moze zadac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw.

3. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego stosownie do art. 94 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

4. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostanie ztozona tylko jedna oferta, Zamawiajacy
moze zawrze¢, umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w art. 94 ust.2 ustawy Pzp..

5. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert bez  przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 upzp.
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. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

16.

nie dotyczy

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH;

1.

7.
1.
a)
b)
c)
2.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie
do zawarcia umowy, zgodnie z trescig wzoru stanowigcego zatgcznik do SIWZ, w terminie
stosownie do art. 94 ustawy Pzp

. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu :

a) umowe podmiotédw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie, stwierdzajgcy
solidarng odpowiedzialnos¢ wszystkich wykonawcoéw za realizacje zamdéwienia oraz
zawierajgcg upowaznienie dla jednego z Wykonawcow do sktadania i przyjmowania
oswiadczen wobec Zamawiajgcego w imieniu wszystkich Wykonawcéw, a takze do
otrzymywania naleznych ptatnosci,( na zagdanie Zamawiajgcego ).

. W przypadku gdy siedziba Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza

znajduje sie poza terytorium Polski, a zamodwienie realizowane bedzie za posrednictwem oddziatu
zarejestrowanego na terytorium RP Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia
odpowiednich petnomocnictw.

. Ponadto zapisy umowy nie moga by¢ sprzeczne z warunkami i zapisami okreslonymi w niniejszej

siwz oraz ogtoszeniu 0 zamaoéwieniu.

. Do uméw w sprawach zamoéwien publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia

1964r. — Kodeks cywilny, oraz przepisy ustawy prawo zamoéwieh publicznych z dnia 29 stycznia
2004 .

. Umowy w sprawie zamowienia publicznego sg jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach

okre_élony_ch w przepisach o dostepie do informacji publicznej i wymagajg formy pisemnej. Umowy
zawiera sie na czas oznaczony.

W szczegodlnosci Zamawiajgcy ustanawia nastepujgce warunki umozliwiajagce zmiane tresci umowy:
zmiany ogdlne :

zmiana adresu)siedziby Zamawiajgcego)Wykonawcy,

zmiana os6b wystepujacych po stronie Zamawiajgcego)Wykonawcy,

zdarzenia losowe 0s6b

zmiany wptywajgce na wysokos¢ wynagrodzenia:
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a) zmiana postanowien umowy w 2zwigzku ze zmiang stawki podatku od towaréw i ustug
(VAT) w przypadku zmiany obowigzujgcych, w tym w zakresie przepisow.

b) ilo$¢ ( wieksza lub mniejsza ), po cenach jednostkowych zgodnych z ofertg

3. Okresla sie nastepujgcy tryb dokonywania zmian postanowieh umowy:

a) zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢é wylgcznie, za zgodg obu stron
wyrazong na pismie, pod rygorem niewaznosci,

b) strona wystepujgca o zmiane postanowien zawartej umowy zobowigzana jest do
udokumentowania zaistnienia powyzszych okolicznosci,

€) wniosek o zmiane postanowien zawartej umowy musi by¢ wyrazony na pismie.

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Szczegdbtowe warunki odwotan okresla Dziat VI ustawy Prawo zamowien publicznych.
18. OFERTA CZESCIOWA - Opis czesci zaméwienia, jezeli zamawiajacy

dopuszcza skfadanie ofert czesciowych

W niniejszym postepowaniu nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych, oferujgcych realizacje
jedynie czesci zamdéwienia.

19. INFORMACJA O ZAWRACIU UMOWY RAMOWEJ

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

20. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

21. OFERTY  WARIANTOWE - opis sposobu przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadaé oferty

wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich skfadnie

Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

22. INFORMACJA O PROWADZENIU AUKCJI ELEKTRONICZNEJ
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Zamawiajacy nie zamierza stospwac’: aukcji elektronicznej w celu wyboru oferty najkorzystniejsze;.
23. POSTANOWIENIA KONCOWE:

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej specyfikacji dla wykonawcéw majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 )..
Do umoéw w sprawach zamodwien publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inacze;.

24. ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI:

- formularz ofertowy —zatgcznik Nr 1 do siwz,
- formularz cenowy — zatgcznik Nr 2 do siwz

- o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.1 ustawy Prawo
zamowien Publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm. ) - zatgcznik Nr 3 do siwz,

- oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie
z art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm. ). -
zatgcznik Nr 4 do siwz,

- Informacja o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej -
wg zatgcznik Nr 5 do siwz

- projekt umowy - zatgcznik Nr 6 do siwz,
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