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Stawno, dnia 02.07.2025 r.
Znak sprawy: OsiP 2151.36.2025

Zapytanie ofertowe

na zakup ustug podstawowych szkolen pracownikéw w zakresie cyberbezpieczernistwa w
ramach realizacji projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad - Gmina Stawno”, w podziale

na trzy zadania:
Zadaniel: Zakup ustug podstawowych szkolen pracownikow w zakresie cyberbezpieczenstwa
realizowanych na miejscu przez specjalistow (dwoch trenerow).;
Zadanie2: Zakup ustug podstawowych szkolenn pracownikéw w zakresie cyberbezpieczeristwa
realizowane w formie zdalnej na platformach komunikacji elektronicznej.
Zadanie 3: Zakup ustug podstawowych szkolen pracownikéw w zakresie cyberbezpieczenstwa
realizowane w formie dostepu do platform szkoleniowych.

Do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawa
zamdowien publicznych (Dz.U. z 2024r. poz.1320), poniewaz szacunkowa wartos¢ zamowienia nie
przekracza 130 000 zt. netto
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Wéjt Gminy Stawno
zwraca sie z prosba o ztozenie oferty cenowej na zakup ustug podstawowych szkolen
pracownikéw w zakresie cyberbezpieczernistwa w ramach realizacji projektu pn.
»,Cyberbezpieczny Samorzad - Gmina Stawno”, w podziale na trzy zadania:
Zadaniel: Zakup ustug podstawowych szkolern pracownikéw w zakresie cyberbezpieczeristwa
realizowanych na miejscu przez specjalistow (dwoch treneréw).;
Zadanie2: Zakup ustug podstawowych szkolern pracownikéw w zakresie cyberbezpieczeristwa
realizowane w formie zdalnej na platformach komunikacji elektronicznej.
Zadanie 3: Zakup ustug podstawowych szkolern pracownikéw w zakresie cyberbezpieczenstwa
realizowane w formie dostepu do platform szkoleniowych.

1.NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Stawno

Siedziba: 26 -332 Stawno ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 31 powiat opoczynski, woj. tédzkie
tel. 44 755 18 50, fax 44 755 18 51

NIP 768 -17 - 35 - 627 REGON 590648178,

e-mail: sekretariat@ugslawno.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ ZAKRES ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup ustug podstawowych szkolern pracownikéw w zakresie
cyberbezpieczeistwa w ramach realizacji projektu pn. ,Cyberbezpieczny Samorzad - Gmina
Stawno”, w podziale na trzy zadania:

Zadaniel: Zakup ustug podstawowych szkolen pracownikéw w zakresie cyberbezpieczenstwa
realizowanych na miejscu przez specjalistow (dwdch treneréw).;
Zadanie2: Zakup ustug podstawowych szkolern pracownikéw w zakresie cyberbezpieczenstwa
realizowane w formie zdalnej na platformach komunikacji elektronicznej.
Zadanie 3: Zakup ustug podstawowych szkolern pracownikéw w zakresie cyberbezpieczenstwa
realizowane w formie dostepu do platform szkoleniowych.
Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC) Priorytet Il: Zaawansowane ustugi
cyfrowe Dziatanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeristwa konkurs
grantowy w ramach Projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad” o numerze FERC.02.02-
CS.01-001/23
Umowa o powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/1404/ FERC.02.02-CS.01-
001/23/2024

2. Zakres prac obejmowa¢ bedzie:
Zadanie 1: Zakup ustug podstawowych szkolen pracownikéw w zakresie cyberbezpieczeristwa
realizowanych na miejscu przez specjalistow (dwoch treneréw).

Zamawiajgcy oczekuje realizacji 6 szkolen dla pracownikdow podmiotéw dla ktérych realizowane jest

zadanie w czasie wdrozenia i trwania projektu Cyberbezpieczny Samorzad (2025 r. i 2026 r.).
Szkolenia dla pracownikéw podmiotéw objetych wdrozeniem (ok. 56 osdb) budujgce Swiadomosc
zagrozen i sposobdw ochrony informacji. Szkolenia realizowane przez min. dwdch treneréw w
siedzibie Zamawiajgcego w godzinach pracy 7:30-15:30, w formie zajeé stacjonarnych w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego.
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Wszystkie opracowane materiaty szkoleniowe, certyfikaty, harmonogramy, programy muszg zawierac
informacje o wspodtfinansowaniu projektu ze s$rodkédw Unii Europejskiej w ramach grantu
,»Cyberbezpieczny samorzad” oraz logotypy.

Zamawiajgcy wymaga realizacji szkolen wedtug harmonograméw opracowanych przez Wykonawce

oraz dostarczonych Zamawiajagcemu na co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia. Zmawiajgcy

zastrzega sobie prawo wniesienia uwag do przedtozonego harmonogramu.

Zamawiajgcy wymaga realizacji szkoler,, zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajacego,

szczegdtowym zakresem merytorycznym szkolenia, a opracowanym na podstawie ramowego

programu szkolenia wskazanego przez Zamawiajgcego w niniejszym opisie przedmiotu zamédwienia

(Modut 1 — Modut 5).

Zamawiajgcy wymaga opracowania i przekazania uczestnikom szkolen materiatéw szkoleniowych,

obejmujacych szczegétowy zakres szkolenia w formie elektronicznej (pliki .pdf), zawierajgcych

szczegbdtowe informacje, ktére bedg omawiane podczas szkolenia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza metod zdalnych. Szkolenie w grupach nie wiekszych niz 20 oséb (dla

jednej).

1. Pierwsze szkolenie w 2025 r. — okoto 56 0sdb, grupy nie wieksze niz 20 osdb 2 godziny zajeé/dzien
(jedna grupa). Jednostky czasowgq szkolenia jest 1 godzina szkoleniowa = 45 minut, przewiduje sie
dwie przerwy trwajgce po 10 minut w ciggu dnia.

2. Termin realizacji szkolen stacjonarnych w Urzedzie Gminy:

e Pierwsze szkolenie — w ciggu 30 dni od dnia zawarcia umowy.
e Drugie szkolenie — wrzesien 2025 r.

e Trzecie szkolenie — pazdziernik 2025 r.

e (Czwarte szkolenie — listopad 2025 r.

e Pigte szkolenie — luty 2026

e Szoste szkolenie — kwiecien 2026

Szczegodtowe terminy w uzgodnieniu z Zamawiajacym.

3. Zamawiajacy zapewni: sale szkoleniowg, dostep do sieci Internet, rzutnik, nagtosnienie.

4. Wykonawca bedzie przestrzegat zasad réwnosciowych podczas realizacji zamodwienia,
ze szczegblnym uwzglednieniem przekazu rownych szans kobiet i mezczyzn, informowania
uczestnikdw zajeé o wspdtfinansowaniu projektu ze srodkdw Unii Europejskiej.

Cel szkolenia: Podniesienie $wiadomosci pracownikéw Urzedu w zakresie zagrozen

cyberbezpieczenstwa i sposobdw ochrony informacji, zgodnie z najnowszymi zaleceniami CSIRT
NASK, ENISA.
Grupa docelowa: Pracownicy Urzedu, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, Centrum Ustug
Wspdlnych, Samorzadowego Zaktadu Komunalnego z uwzglednieniem specyfiki stanowisk
i obowigzkéw (mozliwe osobne moduty dla kadry kierowniczej i specjalistow IT).
Modut 1: Wprowadzenie do cyberbezpieczenstwa
e Podstawowe pojecia i definicje: cyberbezpieczenstwo, zagrozenie, podatnosé¢, ryzyko, atak,
incydent. Znaczenie cyberbezpieczenstwa dla Urzedu: skutki atakéow cybernetycznych,
odpowiedzialno$¢ prawna, ochrona danych osobowych, reputacja/wizerunek Urzedu.

e Przeglad najnowszych trendéw i zagrozen w cyberprzestrzeni: w oparciu o raporty ENISA
Threat Landscape (ETL) i raporty CERT Polska. Omowienie kluczowych obszaréw
cyberbezpieczenstwa: bezpieczenstwo sieci, bezpieczenstwo danych, bezpieczenstwo
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aplikacji, bezpieczenstwo urzadzen koncowych, bezpieczernstwo fizyczne, sSwiadomosc
uzytkownikow.
Modut 2: Zagrozenia cybernetyczne i sposoby ochrony

e Zagrozenia zwigzane z korzystaniem z Internetu: phishing, malware (wirusy, ransomware,
spyware), strony internetowe podszywajgce sie pod legalne serwisy, fatszywe wiadomosci
(fake news).

e Zagrozenia zwigzane z pocztg elektroniczng: zataczniki z ztosliwym oprogramowaniem,
phishing ukierunkowany (spear phishing), Business Email Compromise (BEC). Zagrozenia
zwigzane z mediami spotecznosciowymi: kradziez tozsamosci, rozprzestrzenianie
dezinformacji, inzynieria spoteczna.

e Zagrozenia zwigzane z urzadzeniami mobilnymi: ztoSliwe aplikacje, kradziez danych, utrata
urzadzenia.

e Zagrozenia zwigzane z pracy zdalng: zabezpieczenie sieci domowej, bezpieczne korzystanie
z publicznych sieci Wi-Fi, ochrona danych na urzadzeniach przenosnych.

Modut 3: Praktyczne zasady bezpieczenstwa

e Bezpieczne hasta: tworzenie silnych haset, menedzery haset, uwierzytelnianie
wielosktadnikowe (MFA).

e Bezpieczne korzystanie z poczty elektronicznej: rozpoznawanie phishingu, ostroznosc¢
przy otwieraniu zatgcznikow, zasady bezpieczenstwa dla wiadomosci poufnych.

e Bezpieczne przegladanie stron internetowych: weryfikacja certyfikatow SSL, unikanie
podejrzanych stron, aktualizacje oprogramowania.

e Bezpieczne korzystanie z mediéw spotecznosciowych: ochrona prywatnosci, ostroznosé przy
publikowaniu informacji, weryfikacja zrédet informacji.

e Bezpieczne korzystanie z urzadzen mobilnych: instalacja oprogramowania antywirusowego,
blokada ekranu, szyfrowanie danych, aktualizacje systemu.

e Bezpieczna praca zdalna: zabezpieczenie sieci domowej, VPN, zasady bezpieczenstwa dla
wideokonferencji.

e Zasady czystego biurka i czystego ekranu: ochrona dokumentéw papierowych
i elektronicznych, blokada komputera po odejsciu od stanowiska pracy.

e Zgtaszanie incydentéw bezpieczenstwa: procedura zgtaszania incydentow, punkt kontaktowy
ds. bezpieczenstwa.

Modut 4: Ochrona danych osobowych

e Podstawowe zasady RODO: legalnos$¢ przetwarzania danych, celowosé, minimalizacja danych,
prawidtowos¢, ograniczenie przechowywania, integralnosé i poufnosé, rozliczalnosé.

e Obowigzki pracownikéw w zakresie ochrony danych osobowych: poufnosé¢, zabezpieczenie
danych, zgtaszanie naruszen.

e Praktyczne aspekty ochrony danych osobowych w Urzedzie: przetwarzanie danych
w systemach informatycznych, przechowywanie dokumentéw, przekazywanie danych.

Modut 5: Zasady bezpieczenstwa informacji

e Klasyfikacja informacji w Urzedzie.

e Oznaczanie dokumentéw: stopnie poufnosci, oznaczenia wizualne.

e Bezpieczne przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw: fizyczne zabezpieczenia,
kontrola dostepu, niszczenie dokumentow.

e Bezpieczne przesytanie informacji: szyfrowanie, bezpieczne kanaty komunikacji.

Metody szkoleniowe:
e Prezentacje multimedialne,

-
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o Cwiczenia praktyczne,
Studia przypadkow,
Dyskusje,

e Quizyitesty wiedzy.

Zamawiajgcy zastrzega, ze agenda moze by¢ modyfikowana przez Zamawiajgcego w zaleznosci od
aktualnych potrzeb i specyfiki Urzedu oraz zakresu wdrozonego SZBI na kazdym etapie realizacji
zadania.
Po zakonczonym szkoleniu Wykonawca przygotuje i przeprowadzi test kompetenc;ji.
Wykonawca po pozytywnym zaliczeniu przez uczestnikow koncowego testu kompetencji wystawi
potwierdzenie odbycia szkolenia w postaci imiennego certyfikatu dla kazdego z uczestnikow -
Wykonawca przekaze certyfikaty potwierdzajgce udziat w szkoleniu do uzupetnienia o dane
uczestnikow przez Zleceniodawce.
Szkolenie musi by¢ na kazdym etapie zgodne z zasadami: réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz réwnosci kobiet i mezczyzn.
Podmioty, na rzecz ktérych bedzie realizowane zadanie:

e Urzad Gminy w Stawnie,

e GOPS,
o CUW,
o SZK

Zadanie 2: Zakup ustug podstawowych szkolern pracownikéw w zakresie cyberbezpieczenstw
realizowane w formie zdalnej na platformach komunikacji elektronicznej.
Zamawiajacy oczekuje realizacji 4 szkolen dla pracownikéw podmiotéw, dla ktérych realizowane jest
zadanie w czasie wdrozenia i trwania projektu Cyberbezpieczny Samorzad (2025 r. i 2026 r.).
Szkolenia dla pracownikéw podmiotéw objetych wdrozeniem (ok. 56 osdb) budujgce Swiadomos¢
zagrozen i sposobow ochrony informacji.
Szkolenia w zakresie cyberbezpieczenstwa realizowane w formie zdalnej na platformach komunikacji
elektronicznej (Meet, Teams lub Zoom)
Termin realizacji szkolen w formie zdalnej na platformach komunikacji elektronicznej:
1. Pierwsze szkolenie —wrzesien 2025 r.
2. Drugie szkolenie — grudzien 2025 r.
3. Trzecie szkolenie — styczen 2026 .
4. Czwarte szkolenie — marzec 2026 .

Szczegdtowe terminy w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Wykonawca bedzie przestrzegat zasad rownosciowych podczas realizacji zamowienia, ze szczegdlnym
uwzglednieniem przekazu réwnych szans kobiet i mezczyzn, informowania uczestnikow zaje¢ o
wspotfinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskie;j.

Cel szkolenia: Podniesienie $wiadomosci pracownikéw Urzedu w zakresie zagrozen
cyberbezpieczenstwa i sposobow ochrony informacji, zgodnie z najnowszymi zaleceniami CSIRT
NASK, ENISA.

Grupa docelowa: Pracownicy Urzedu, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, Centrum Ustug
Wspdlnych, Samorzagdowego Zaktadu Komunalnego z uwzglednieniem specyfiki stanowisk
i obowigzkdw (mozliwe osobne moduty dla kadry kierowniczej i specjalistow IT).
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Modut 1: Wprowadzenie do cyberbezpieczenstwa

Podstawowe pojecia i definicje: cyberbezpieczenstwo, zagrozenie, podatnos¢, ryzyko, atak,
incydent. Znaczenie cyberbezpieczenstwa dla Urzedu: skutki atakéw cybernetycznych,
odpowiedzialnos¢ prawna, ochrona danych osobowych, reputacja/wizerunek Urzedu.
Przeglad najnowszych trenddéw i zagrozen w cyberprzestrzeni: w oparciu o raporty ENISA
Threat Landscape (ETL) i raporty CERT Polska. Omowienie kluczowych obszaréw
cyberbezpieczenstwa: bezpieczenstwo sieci, bezpieczenstwo danych, bezpieczenstwo
aplikacji, bezpieczenstwo urzadzen koncowych, bezpieczernstwo fizyczne, swiadomosc
uzytkownikow.

Modut 2: Zagrozenia cybernetyczne i sposoby ochrony

Zagrozenia zwigzane z korzystaniem z Internetu: phishing, malware (wirusy, ransomware,
spyware), strony internetowe podszywajgce sie pod legalne serwisy, fatszywe wiadomosci
(fake news).

Zagrozenia zwigzane z pocztg elektroniczng: zatgczniki z ztosliwym oprogramowaniem,
phishing ukierunkowany (spear phishing), Business Email Compromise (BEC). Zagrozenia
zwigzane z mediami spotecznosciowymi: kradziez tozsamosci, rozprzestrzenianie
dezinformacji, inzynieria spoteczna.

Zagrozenia zwigzane z urzadzeniami mobilnymi: ztosliwe aplikacje, kradziez danych, utrata
urzadzenia.

Zagrozenia zwigzane z pracg zdalnga: zabezpieczenie sieci domowej, bezpieczne korzystanie z
publicznych sieci Wi-Fi, ochrona danych na urzgdzeniach przenosnych.

Modut 3: Praktyczne zasady bezpieczenstwa

Bezpieczne hasta: tworzenie silnych haset, menedzery haset, uwierzytelnianie
wielosktadnikowe (MFA).

Bezpieczne korzystanie z poczty elektronicznej: rozpoznawanie phishingu, ostroznosé przy
otwieraniu zatgcznikow, zasady bezpieczenstwa dla wiadomosci poufnych.

Bezpieczne przegladanie stron internetowych: weryfikacja certyfikatéw SSL, unikanie
podejrzanych stron, aktualizacje oprogramowania.

Bezpieczne korzystanie z medidw spotecznosciowych: ochrona prywatnosci, ostroznos¢ przy
publikowaniu informacji, weryfikacja zrodet informacji.

Bezpieczne korzystanie z urzgdzen mobilnych: instalacja oprogramowania antywirusowego,
blokada ekranu, szyfrowanie danych, aktualizacje systemu.

Bezpieczna praca zdalna: zabezpieczenie sieci domowej, VPN, zasady bezpieczenstwa dla
wideokonferencji.

Zasady czystego biurka i czystego ekranu: ochrona dokumentéw papierowych
i elektronicznych, blokada komputera po odejsciu od stanowiska pracy.

Zgtaszanie incydentdéw bezpieczenstwa: procedura zgtaszania incydentéw, punkt kontaktowy
ds. bezpieczenstwa.

Modut 4: Ochrona danych osobowych

Podstawowe zasady RODO: legalnos¢ przetwarzania danych, celowos¢, minimalizacja danych,
prawidtowos¢, ograniczenie przechowywania, integralnosé i poufnosé, rozliczalnosé.
Obowigzki pracownikéw w zakresie ochrony danych osobowych: poufnosé, zabezpieczenie
danych, zgtaszanie naruszen.

Praktyczne aspekty ochrony danych osobowych w Urzedzie: przetwarzanie danych
w systemach informatycznych, przechowywanie dokumentéw, przekazywanie danych.

-
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Modut 5: Zasady bezpieczeristwa informacji

e Klasyfikacja informacji w Urzedzie.

e Oznaczanie dokumentéw: stopnie poufnosci, oznaczenia wizualne.

e Bezpieczne przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw: fizyczne zabezpieczenia,

kontrola dostepu, niszczenie dokumentow.

e Bezpieczne przesyfanie informacji: szyfrowanie, bezpieczne kanaty komunikacji.
Metody szkoleniowe:

e Prezentacje multimedialne,

e Cwiczenia praktyczne,

e Studia przypadkéw,

e Dyskusje,

e Quizyitesty wiedzy.
Zamawiajacy zastrzega, ze agenda moze by¢ modyfikowana przez Zamawiajgcego w zaleznosci od
aktualnych potrzeb i specyfiki Urzedu oraz zakresu wdrozonego SZBI na kazdym etapie realizacji
zadania.
Po zakonczonym szkoleniu Wykonawca przygotuje i przeprowadzi test kompetenc;ji.
Wykonawca po pozytywnym zaliczeniu przez uczestnikow korncowego testu kompetencji wystawi
potwierdzenie odbycia szkolenia w postaci imiennego certyfikatu dla kazdego z uczestnikéw —
Wykonawca przekaze certyfikaty potwierdzajgce udziat w szkoleniu do uzupetnienia o dane
uczestnikow przez Zleceniodawce.
Szkolenie musi by¢ na kazdym etapie zgodne z zasadami: réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami oraz réwnosci kobiet i mezczyzn.
Podmioty, na rzecz ktérych bedzie realizowane zadanie:

Urzad Gminy w Stawnie,

GOPS,

cuw,

SZK

Zadanie 3: Zakup ustug podstawowych szkolern pracownikéw w zakresie cyberbezpieczenstw

realizowane w formie dostepu do platform szkoleniowych.

Zamawiajgcy chce zakupi¢ ustuge podstawowych szkolen  pracownikéw urzedu w zakresie
cyberbezpieczenstwa realizowane w formie dostepu do platformy szkoleniowej. Szkolenie dostepne
przez Internet realizowane przez pracownikdw za pomocg stacji roboczej. Szkolenie powinno konczy¢
sie sprawdzeniem wiedzy i przy pozytywnym rezultacie wystawieniem certyfikatu. Po uptywie
maksymalnego terminu realizacji szkolenia Zamawiajgcy otrzyma opis ile oséb przystgpito do
szkolenia oraz ile oséb zaliczyto sprawdzenie wiedzy.

Podmioty, na rzecz ktérych bedzie realizowane zadanie:

. Urzad Gminy w Stawnie,
o GOPS,

. cuw,

o SZK

3. WARUNKI UDZIAtU WYKONAWCOW W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
» zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie okresla warunkow w tym zakresie.
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» uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile to
wynika z odrebnych przepiséw

Zamawiajacy nie okresla warunkéw w tym zakresie

» sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie okresla warunkéw w tym zakresie

» zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wymogi dotyczgce Wykonawcy dla powyzszych trzech zadan:

1) Wykonawca w ciggu ostatnich 5 lat przeprowadzit minimum 10 szkolen o tematyce
cyberbezpieczenstwa i ochrony danych dla jednostek budzetowych. (przedtozy¢ stosowny
dokument do oferty)

2)Wykonawca oddeleguje do realizacji zadania minimum 2 osoby/treneréw, ktérzy posiadajg
minimum 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen o tematyce cyberbezpieczenstwa.
Dla potwierdzenia Wykonawca oswiadczy, ze osoby/trenerzy przeprowadzajgcy szkolenie
majg doswiadczenie praktyczne w zakresie przedmiotowym szkolenia z uwzglednieniem: dla
kogo byly realizowane szkolenia o takim zakresie merytorycznym — w ostatnich 3 latach.
(przedtozy¢ stosowny dokument do oferty)

3) Wykonawca powinien dysponowaé¢ minimum jednym trenerem posiadajgcym wazny
certyfikat CISA i jednym trenerem posiadajgcym certyfikat audytora wiodgcego ISO 27001
(przedtozy¢ stosowny dokument do oferty)

2. Ztozg oferte zgodng z zakresem zamodwienia oraz terminem jej ztozenia.
3. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy —
do niniejszego zapytania ofertowego.

4., RODZAJE | OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY
WYBORZE OFERTY

1. Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat jednym kryterium oceny waznych ofert:
- najnizsza cena - waga — 100 %
Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Wg kryterium ceny:

Px= N:W xZ
Px - ilos¢ punktdw przyznanych danej ofercie za cene ( brutto)
N - najnizsza cena ( brutto ) z zaoferowanych
W - cena( brutto) zbadanejoferty
Z - znaczenie czynnika (100 %)
Kryterium oceny oferty jest obowigzujgca wykonawce cena brutto.
2. Proponowana cena brutto winna obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy
kompleksowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Cena brutto moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych oraz ofert
czesciowych.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich. Nie
dopuszcza sie rozliczen w walutach obcych.

5.Wykonawca otrzyma wynagrodzenie tylko za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
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1.Termin wykonywania przedmiotu zamdwienia przez Wykonawce — do dnia 29.05.2026r.
2. W okresie od podpisania umowy do dnia 29 maja 2026 r. Zamawiajacy chce przeprowadzié¢

w tej formie trzy szkolenia dla grupy ok. 56 oséb.

6. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte w zamknietej kopercie nalezy ztozyé do dnia 09.07.2025 r. do godz. 11.00 w siedzibie
Zamawiajgcego:

Urzad Gminy Stawno ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 31
Pokdj Nr 13 - sekretariat

z dopiskiem:

Oferta w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na:

zakup ustug podstawowych szkolen pracownikéw w zakresie cyberbezpieczernstwa w

ramach realizacji projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad - Gmina Stawno”, w podziale
na trzy zadania:
Zadaniel: Zakup ustug podstawowych szkolen pracownikéw w zakresie cyberbezpieczenstwa
realizowanych na miejscu przez specjalistow (dwoch treneréw).;
Zadanie2: Zakup ustug podstawowych szkolen pracownikéw w zakresie cyberbezpieczenstwa
realizowane w formie zdalnej na platformach komunikacji elektronicznej.
Zadanie 3: Zakup ustug podstawowych szkolern pracownikéw w zakresie cyberbezpieczenstwa
realizowane w formie dostepu do platform szkoleniowych.

,Nie otwieraé przed dniem 09.07.2025 r. do godz. 11.30”

Oraz nazwg, doktadnym adresem Wykonawcy ( dopuszcza sie odcisk pieczeci).

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu na sktadanie ofert lub
opisana niezgodnie z opisem powyzej zostanie zwrdocona bez otwierania Wykonawcy
i nie bedzie podlegata ocenie.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
4. Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi dnia 09.07.2025r. o godz. 11.30

w siedzibie Zamawiajacego:
Urzad Gminy Stawno
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 31

sala konferencyjna
5. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika.
7. Oferta powinna zawiera¢: wypetniony i podpisany formularz ofertowy.

8. Formularz ofertowy musi by¢ opatrzony pieczatkami firmy i podpisami osoby/oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w jego imieniu
okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacji

wykonawcy.
9. Nie dopuszcza sie sktadania ofert w wersji elektronicznej.

7..0SOBY DO KONTAKTOW W SPRAWIE NINIEJSZEGO ZAPYTANIA:
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Rafat Biatas tel. (44) 755 - 17 - 82 w godz. od 8.00 - 15.00 — przedmiot zamdwienia
Alina Rajska tel. (44) 755 - 17 - 80 w godz. od 8.00 - 15.00 — sprawy formalne

8. INFORMACJA DOTYCZACA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany wykonawca, ktoéry zaoferuje przedmiot
zamowienia zgodnie z wymogami zamawiajgcego wraz z najnizsza cena.

9. DODATKOWE INFORMACIE

1. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadnia ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.

2. W przypadku, gdy kilku Wykonawcéw ztozy oferte z taka samg — najnizszg ceng,
Zamawiajgcy poprosi tylko tych Wykonawcow o ztozenie ofert dodatkowych.

3. Zaptata za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia nastgpi w formie przelewu na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku — w terminie do 30 dni - po
dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury/rachunku za faktycznie
odebrane materiaty.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zatwierdzit:
Wojt Gminy Stawno
mgr Tadeusz Wojciechowski

Zatacznikiem do niniejszego zapytania jest

- formularz ofertowy
- projekt umowy




