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Stawno, dnia 14.06.2023r.

Znak sprawy: OsiP 2151.17.2023

Zapytanie ofertowe

na dostawe papieru do drukowania dla potrzeb Urzedu Gminy w Stawnie.

Do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawa
zamowien publicznych (Dz.U. z 2022r. poz.1710 ze zm.), poniewaz szacunkowa wartos¢ zamaowienia
nie przekracza 130 000 zt. netto
Wdjt Gminy Stawno

zwraca sie z prosbha o ztozenie oferty cenowej na zadanie:

Dostawa papieru do drukowania dla potrzeb Urzedu Gminy w Stawnie.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Stawno

Siedziba: 26 -332 Stawno ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 31 powiat opoczynski, woj. tédzkie

tel. 44 755 18 50, fax 44 755 18 51
NIP 768 -17 - 35 —-627 REGON 590648178,

e-mail: sekretariat@ugslawno.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ ZAKRES ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest dostawa papieru do drukowania dla potrzeb Urzedu

Gminy w Stawnie.

2. Zakres dostawy:

ryza (500
szt.)

1. Papier ksero Poljet A4 80g | ryza (500 szt.) 300
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500
2. | Papier ksero Pol jet A3 80g | ryza (500 szt) | t() 20
szt.
3. Papier kredowy A4 250g druk cyfrowy szt. 1000
4. Papier kredowy A3 250g druk cyfrowy szt. 500
Pani
apier fotograficzny A4 druk
5. 200g btyszczacy szt. 250
_ atramentowy
jednostronny
Pani
apier fotograficzny A4 druk
6. 200g btyszczacy szt. 250
atramentowy
dwustronny
Pani
apier fotograficzny A3 druk
7. 200g btyszczacy szt. 100
, atramentowy
jednostronny
Papi lepny A4
8. Apict Samoprzyiephy druk laserowy szt. 100
blyszczacy
Papi iat
9. apier ozdobny biaty druk laserowy szt. 200
A4 2409 bez faktury
Papier ozdobny biaty
10. | pertowy A4 250g bez druk laserowy szt. 200
faktury
Pabi i
11. apier metalizowany druk laserowy szt. 200
A4 220g

3. Termin dostawy: 7 dni od dnia podpisania umowy.
4. Miejsce dostarczenia towaru — Urzgd Gminy Stawno, Stawno ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 31
5. Opakowanie nie moze posiadac sladow otwarcia lub uszkodzenia

6. Parametry techniczne papieru:

Dostarczony papier musi spetniac nastepujgce parametry techniczne:

80 g/m?
Gramatura
+/-3 g/m?

-
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Grubos¢ min. 108 +/-3 mikronow

Biel(CIE) min. 166

Wilgotnos¢ 3,4-53%

Gtadkosé min 150 +/- 50 cm3/min, max. 250 cm3/min
Nieprzezroczystosc min. 90 %

Przepuszczalnos$¢ powietrza min 1100 cm3/min, max. 1300 cm3/min

7. Arkusze muszg by¢ niezawilgocone, czyste, réwno i prostokatnie obciete. Niedopuszczalne sg
takie wady jak plamy, zabrudzenia, uszkodzenia mechaniczne, fatdy, zatamania, smugi itp. Papier
nie moze ulegaé¢ deformacjom przy druku dwustronnym.

8. Papier musi by¢ uniwersalny do urzadzen drukujgcych. Jakosé papieru nie moze byé gorsza niz
okreslona powyzszymi wymaganiami.

9. Ryza papieru obejmuje 500 arkuszy.

10. Papier musi spetnia¢ wymagania okreslone przez norme PN-EN ISO 9706:2001 lub wymagania
zgodne z normami ISO 9000.

11. Wykonanie zamdwienia obejmuje transport oraz roztadunek z wniesieniem do wskazanego
w zapotrzebowaniu pomieszczenia Zamawiajgcego.

12. Opis ten zawiera minimalne wymagania, co oznacza, ze wykonawca moze zaoferowac przedmiot
zamowienia charakteryzujacy sie zblizonymi parametrami technicznymi, lub ,,rdwnowaznymi” .

13. Zaoferowany przez Wykonawce asortyment ma by¢ najwyiszej jakosci pod wzgledem
technicznym i uzytkowym spetnia¢ warunki obowigzujgcych norm oraz posiadac¢ aktualne
dokumenty dopuszczajgce go do uzytku, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

14. Jezeli w opisie przedmiotu zamdwienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy
pochodzenie - nalezy przyja¢, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslajg
parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
oferty w tej czesci przedmiotu zamowienia o réwnowaznych parametrach technicznych,
eksploatacyjnych i uzytkowych.

3. WARUNKI UDZIAtU WYKONAWCOW W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu dotyczace:
» zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie okresla warunkow w tym zakresie.
» uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile to wynika z odrebnych przepisow:
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Zamawiajgcy nie okresla warunkéw w tym zakresie
» sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie okresla warunkéw w tym zakresie
» zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie okresla warunkéw w tym zakresie
2. Ztozg oferte zgodng z zakresem zamdwienia oraz terminem jej ztozenia.
3. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy —
do niniejszego zapytania ofertowego.

4., RODZAJE | OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY
WYBORZE OFERTY

1.Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat jednym kryterium oceny waznych ofert:
- najnizsza cena - waga — 100 %
Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Wg kryterium ceny:

Px=N:W xZ
Px - ilos¢ punktdw przyznanych danej ofercie za cene ( brutto)
N - najnizsza cena ( brutto ) z zaoferowanych
W - cena( brutto) zbadanejoferty

Z - znaczenie czynnika (100 %)

Kryterium oceny oferty jest obowigzujgca wykonawce cena brutto.

2. Proponowana cena brutto winna obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy
kompleksowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Cena brutto moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych oraz ofert
czesciowych.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich. Nie
dopuszcza sie rozliczen w walutach obcych.

5.Wykonawca otrzyma wynagrodzenie tylko za zrealizowanie przedmiotu zaméwienia.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonywania przedmiotu zamowienia przez Wykonawce 7 dni od dnia podpisania umowy.
6. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte w zamknietej kopercie nalezy ztozy¢ do dnia 22.06.2023 r. do godz. 11.00 w siedzibie
Zamawiajgcego:
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Urzad Gminy Stawno ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 31
Pokdj Nr 13 - sekretariat

z dopiskiem:

Oferta w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na:

Dostawa papieru do drukowania dla potrzeb Urzedu Gminy w Stawnie.
»Nie otwiera¢ przed dniem 22.06.2023 r. do godz. 11.30”

Oraz nazwg, doktadnym adresem Wykonawcy ( dopuszcza sie odcisk pieczeci).

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu na sktadanie ofert Ilub
opisana niezgodnie z opisem powyzej zostanie zwrécona bez otwierania Wykonawcy
i nie bedzie podlegata ocenie.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi dnia 22.06.2023r. o godz. 11.30
w siedzibie Zamawiajgcego:

Urzad Gminy Stawno

ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 31

sala konferencyjna
4. Wykonaweca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
5. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika.
6. Oferta powinna zawieraé: wypetniony i podpisany formularz ofertowy.

7. Formularz ofertowy musi byé opatrzony pieczatkami firmy i podpisami osoby/oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy i sktadania os$wiadczen woli w jego imieniu
okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wifasciwym dla formy organizacji
wykonawcy.

8. Oferta powinna obejmowac cato$¢ zamodwienia okreslonego przez Zamawiajacego.

7..0SOBY DO KONTAKTOW W SPRAWIE NINIEJSZEGO ZAPYTANIA:

Rafat Biatas tel. (44) 755 - 17 - 82 w godz. od 8.00 - 15.00 — przedmiot zamdwienia
Alina Rajska tel. (44) 755 - 18 - 53 w godz. od 8.00 - 15.00 - sprawy formalne

8. INFORMACIJA DOTYCZACA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. Do realizacji zamdwienia zostanie wybrany wykonawca, ktéry zaoferuje przedmiot
zamoéwienia zgodnie z wymogami zamawiajgcego wraz z najnizsza cena.




GMINA StAWNO
26 — 332 Stawno, ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 31, powiat opoczynski, wojewddztwo tédzkie
tel. (44) 755-18-50; fax (44) 755-18-51
www.ugslawno.pl; e-mail:sekretariat@ugslawno.pl

2. Wynik postepowania zostanie zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy

Stawno.

9. DODATKOWE INFORMACIE

1. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadnia ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg

oferte.

2. W przypadku, gdy kilku Wykonawcéw ztozy oferte z taka sama — najnizsza ceng,

Zamawiajgcy poprosi tylko tych Wykonawcéw o ztozenie ofert dodatkowych.

3. Zaptata za zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia nastgpi w formie przelewu na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku — w terminie 30 dni - po
dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego faktury/rachunku za faktycznie odebrane

materiaty.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zatwierdzit:
Wéjt Gminy Stawno

mgr Tadeusz Wojciechowski

Zatacznikiem do niniejszego zapytania jest
- formularz ofertowy

- formularz specyfikacji cenowej

- projekt umowy




