Zatqgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

PROJEKT

UMOWA

O SWIADCZENIE UStUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO



UMOWA
O SWIADCZENIE UStUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO
Nr 2151. .........
zawartaw dniu ..., w Urzedzie Gminy w Stawnie pomiedzy

Gming Stawno
z siedzibg Stawno, ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 31,
26 - 332 Stawno
NIP 768-17-35-627; REGON 590648178
zwang w dalszej czesci umowy ,, Zleceniodawcy”, reprezentowang przez:

mgr Tadeusza Wojciechowskiego - Wdéjta Gminy Stawno

zwanymi tgcznie ,,Stronami”, o nastepujacej tresci:

Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1710 ze zm.), poniewaz szacunkowa wartosé
zamowienia nie przekracza 130 000 zt. netto.

§1
1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w okresie
od 01.01.2023 r. do 31.12.2025 r.
2. Zakres prac do wykonania wraz z materiatami do wykonania:
Audyt wewnetrzny, jako dziatalnos$¢ niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Wdjta Gminy Stawno w realizacji celéw i zadan gminy przez systematyczng ocene kontroli

zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie z



przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2022 r., poz.

1634 z pdzn.zm.) oraz przepisami
Ustuga swoim zakresem obejmuje:

1. Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Stawnie oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Stawno;

2. Identyfikacje obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy;

3. Opracowanie planu audytu wewnetrznego na okres zawarcia umowy, o ktérym mowa
w art. 283 Ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analize ryzyka;

4. Przeprowadzenie co najmniej dwdch zadan audytowych zgodnie z planem audytu w

danym roku;

5. Podejmowanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskdw majgcych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajgcych audytowi;

6. Terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow;

7. Przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2023 r. w terminie do 31 stycznia
2024 r., za 2024 r. w terminie do 31 stycznia 2025 r. oraz za 2025 r. w terminie do 31
grudnia 2025 r..

8. Prowadzenie akt statych i biezgcych audytu;

9. Sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskdw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania Urzedu Gminy w Stawnie, a takze jednostek organizacyjnych Gminy
w zakresie przeprowadzonego zadania audytowego;

10. Opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na 2024 rok, 2025 i 2026 rok;

§ 2
1. W celu wykonania zlecen, o ktérych mowa w § 1, Zleceniobiorca ma prawo wstepu
do pomieszczenn Zleceniodawcy oraz wglagdu do wszelkich dokumentdéw, informacji
danych oraz do innych materiatow zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym
utrwalonych na elektronicznych nosnikach informacji, jak réwniez do sporzadzania ich
kopii, odpiséw, wyciggow, zestawien lub wydrukéw w zakresie niezbednym
do prowadzenia audytu wewnetrznego, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo

chronione;j.



2. Pracownicy Zleceniodawcy sg obowigzani udziela¢ informacji i wyjasnien, a takze

sporzadza¢ i potwierdza¢ kopie, odpisy, wyciggi lub zestawienia, o ktérych mowa

w ust. 1.
§3
1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania umowy do dnia ................. 2025r.
2. Strony ustanawiajg, ze do dnia .............. 2023r.,2024r. i 2025r. zleceniobiorca przygotuje

plan audytu oraz dokumentacje audytu.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie rowniez do wykonania sprawozdania z planu audytu

§4
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do udzielenia kazdorazowo petnej informacji na temat stanu
realizacji ustugi, na zadanie Zleceniodawcy.

§5
1. Za wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 czynnosci Zleceniobiorca otrzyma

wynagrodzenie w wysokosci:

Netto....ccvecveceeeene, zt ( stownie: ... )
podatek VAT ......... %t zt  ( stownie: .. )
brutto: ......ccovvvvvvennnee. zt ( stownie: ... )

a) wynagrodzenie Zleceniobiorcy ptatne bedzie kwartalnie w wysokosci:

Netto....ccvecveceeeene, zt ( stownie: ... )
podatek VAT ......... % ot e, 7t (  stownie: .. )
brutto: ......ceovevvevennenen. zt ( stownie: .......oueuveeee. )

2. Cena podana przez Zleceniobiorce jest obowigzujgca przez okres waznosci umowy i nie
bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty ponoszone przez
Zleceniobiorce w celu wykonania ustugi.

4. Zleceniodawca dokona zaptaty wynagrodzenia, o ktéorym mowa w ust. 1 na rzecz
Zleceniobiorcy w ciggu 30 dni od dnia wptywu do Zleceniodawcy prawidtowo
wystawionej faktury.

5. Zapfata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonana bedzie na rachunek bankowy

wskazany na fakturze, po uptywie kwartatu.



2.

§6

. Miejscem wykonania czynnosci wymienionych w § 1 jest siedziba Zleceniodawcy.

. Zleceniodawca zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego

i efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego, w tym zapewni organizacyjng

odrebnos¢ audytora ustugodawcy oraz ciggtos¢ prowadzenia audytu w jednostce.

. Zleceniodawca ma prawo zgda¢ na biezgco informacji o przebiegu i realizacji audytu

wewnetrznego.

. Zleceniodawca umozliwi Zleceniobiorcy dostep do odpowiednich pomieszczen w siedzibie

Zamawiajgcego lub innym ustalonym przez Strony miejscu swiadczenia ustug w sposéb
i w terminie umozliwiajgcym Zleceniobiorcy prawidtowe i terminowe wykonanie ustug

wchodzacych w zakres niniejszej umowy.

. Zleceniodawca zapewni w okresie trwania niniejszej umowy i w terminach ustalonych

z Zleceniobiorcg pokéj biurowy z wyposazeniem w meble i dostepem do telefonu
w budynku siedziby Gminy Stawno do celéw zwigzanych z wykonywaniem ustugi oraz

dostep do materiatéw i urzgdzen biurowych.

. Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy wszystkie informacje lub dokumenty bedace

w jego posiadaniu, niezbedne do prawidtowej realizacji umowy.

. Zleceniodawca bedzie, na ile jest to mozliwe, wspdtpracowaé z Zleceniobiorcg przy

dostarczaniu informacji, ktdérych Zleceniobiorca moze zazgda¢ w celu prawidiowej

realizacji niniejszej umowy.

§7

. Z chwilg dostarczenia przez Zleceniobiorce dokumentacji wytworzonej w zwigzku

z realizacjg niniejszej umowy na Zamawiajgcego przechodzg wszelkie autorskie prawa
majatkowe do tej dokumentacji
Przeniesienie autorskich praw majgtkowych obejmuje nastepujgce pola eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie okreslong technika

egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego

oraz technika cyfrowg;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktdérych utwér utrwalono -

wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 - publiczne

wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie,



a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego

dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

3. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych nastepuje w ramach wynagrodzenia, o
ktéorym mowa w § 5.

§8
Zleceniobiorca nie moze powierza¢ wykonywania czynnosci zleconych w ramach niniejszej
umowy osobom trzecim bez pisemnej zgody Zleceniodawcy, pod rygorem niewaznosci.

§9
Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszystkie szkody wynikajgce
z niewtfasciwego sSwiadczenia ustugi.

§ 10

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zapewnienia petnej poufnosci wszelkich otrzymywanych

i przetwarzanych danych. Zobowigzanie do zachowania poufnosci nie ma ograniczen

czasowych i nie wygasa po rozwigzaniu umowy.

§11

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialno$é za nie wykonanie zlecenia w terminie, wykonania
go wadliwie lub w sposéb nienalezyty w formie kar umownych.

2. Zleceniodawca moze zgdac¢ od Zleceniobiorcy zaptaty kar umownych w nastepujgcych
przypadkach:

a) za zwtoke w wykonaniu czynnosci wymienionych w § 3 pkt 2 i 3 w wysokosci 0,5 %
wynagrodzenia okreslonego w § 5 pkt 1 za kazdy dzien zwtoki,

b) z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn zawinionych wystepujgcych po stronie
Zleceniobiorcy w wysokosci 20 % wynagrodzenia okreslonego w § 5 pkt 1,

3. Zleceniobiorca moze 7zgdaé¢ od Zleceniodawcy zaptaty kar umownych oraz odstgpienia
od umowy z przyczyn zawinionych przez Zleceniodawce w wysokosci 20%
wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.

4. Strony mogg dochodzié¢ odszkodowania przewyzszajgcego wysokos$é kar umownych.

§12
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

2. Strony nie moga powotywac sie na ustalenia pozaumowne.



§13

W sprawach nieuregulowanych umowag zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. Kodeksu Cywilnego ( Dz.U. z 2022r. poz. 1360 ze zm.).

§14
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla

Zleceniobiorcy, dwa dla Zleceniodawcy.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

Kontrasygnata skarbnika



