Stawno, dnia 28.12.2022 r.

Znak sprawy: 0$iP.2151.74.2022

Zapytanie ofertowe
na $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego

Do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawa
zamowien publicznych (Dz.U. z 2022r. poz.1710 ze zm.)poniewaz szacunkowa wartos¢
zamdwienia nie przekracza 130 000 zt. netto

v



Wdjt Gminy Stawno
zwraca sie z prosba o ztozenie oferty cenowej na $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Stawno

Siedziba: 26 -332 Stawno ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 31 powiat opoczynski, woj. tédzkie
tel. 44 755 18 50

NIP 768 -17 - 35 -627 REGON 590648178,

e-mail: sekretariat@ugslawno.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ ZAKRES ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w okresie

0od 01.01.2023 r do 31.12.2025 .

2. Zakres prac do wykonania wraz z materiatami do wykonania:

Audyt wewnetrzny, jako dziatalnos¢ niezalezna i obiektywna, ktdrej celem jest wspieranie Wdijta

Gminy Stawno w realizacji celdow i zadan gminy przez systematyczng ocene kontroli zarzadczej oraz

czynnosci doradcze, powinien byé prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 z pdin.zm.) oraz

przepisami
Ustuga swoim zakresem obejmuje:

1. Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Stawnie oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Stawno;

2. ldentyfikacje obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy;

3. Opracowanie planu audytu wewnetrznego na okres zawarcia umowy, o ktéorym mowa
w art. 283 Ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analize ryzyka;

4. Przeprowadzenie co najmniej dwdch zadan audytowych zgodnie z planem audytu w danym roku;

5. Podejmowanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskdw majgcych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajgcych audytowi;

6. Terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow;

7. Przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2023 r. w terminie do 31 stycznia
2024 r., za 2024 r. w terminie do 31 stycznia 2025 r. oraz za 2025 r. w terminie do 31 grudnia
2025r..

8. Prowadzenie akt statych i biezgcych audytu;

9. Sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz

czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskdw majacych na celu usprawnienie
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funkcjonowania Urzedu Gminy w Stawnie, a takie jednostek organizacyjnych Gminy
w zakresie przeprowadzonego zadania audytowego;

10. Opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na 2024 rok, 2025rok i 2026 rok;

3. WARUNKI UDZIAtU WYKONAWCOW W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie osoba ktéra:
1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego
obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséow prawa
wspodlnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;
2) ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
3) nie byta karana za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;
4) posiada wyzsze wyksztatcenie;
5) posiada nastepujgce kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:
a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional
(CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants
(ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified
Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub
b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed
Komisjg Egzaminacyjng powotfang przez Ministra Finanséw, lub
c) uprawnienia biegtego rewidenta, lub
d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukonczenia
studiéw podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjna,
ktéra w dniu wydania dyplomu byfa uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania
stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.
Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktérej mowa w pkt.2 lit. d, uwaza sie
udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu pracy nie
mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:
1) przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;
2) realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania Srodkami pochodzgcymi z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajagcymi zwrotowi s$rodkami z pomocy udzielanej przez parnstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktorym mowa w ustawie z
dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 813, z pdzn. zm.);
3) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23
grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. 2 2022 r. poz. 623).

2. Ztozg oferte zgodng z zakresem zamdwienia oraz terminem jej ztozenia.
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3. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy —

do niniejszego zapytania ofertowego.

3. DOSWIADCZENIAI OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY:

1) formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania,

2) oswiadczenie o spetnieniu warunkow, o ktérych mowa wart. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy o finansach
publicznych,

3) kopie poswiadczone za zgodnos$c z oryginatem potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje
do przeprowadzenia audytu wewnetrznego,

4) informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego w ciggu dwadch lat poprzedzajgcych date ztozenia oferty,

5) zgode 0sdb fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

4. RODZAJE | OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY

WYBORZE OFERTY

1. Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat jednym kryterium oceny waznych ofert:
- najnizsza cena - waga—100 %
Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Wg kryterium ceny:

Px= N:W xZ
Px - ilos¢ punktdw przyznanych danej ofercie za cene ( brutto)
N - najnizsza cena ( brutto ) z zaoferowanych

W - cena( brutto) zbadanejoferty
Z - znaczenie czynnika (100 %)
Kryterium oceny oferty jest obowigzujgca wykonawce cena brutto.
2. Proponowana cena brutto winna obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy

kompleksowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Cena brutto moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych oraz ofert
czesciowych.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich.

Nie dopuszcza sie rozliczenn w walutach obcych.

w

. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie tylko za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia przez Wykonawce do dnia 31.12.2025 r.

. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte w zamknietej kopercie nalezy ztozy¢ do dnia 30.12.2022r. do godz. 11.00

()]

=

w siedzibie Zamawiajgcego:
Urzad Gminy Stawno ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 31




Pokdj Nr 13 - sekretariat
z dopiskiem:

Oferta w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na:
Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego
,Nie otwierac¢ przed 30.12.2022 r. do godz. 11.30”

Oraz nazwg, doktadnym adresem Wykonawcy ( dopuszcza sie odcisk pieczeci).

lub na adres e-mail sekretariat@ugslawno.pl do 30.12.2022r. do godziny 11.00.

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu na skfadanie ofert Ilub
opisana niezgodnie z opisem powyzej zostanie zwrdocona bez otwierania Wykonawcy
i nie bedzie podlegata ocenie.

3. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

4. Otawrcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi dnia 30.12.2022 r. o godz. 11.30
w siedzibie zamawiajgcego:

Urzad Gminy Stawno ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 31
sala konferencyjna

5. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika.

7. Oferta powinna zawieraé: wypetniony i podpisany formularz ofertowy.

8. Formularz ofertowy musi byé opatrzony pieczatkami firmy i podpisami osoby/oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczed woli w jego imieniu
okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie witasciwym dla formy organizacji
wykonawcy.

. Oferta powinna obejmowac cato$¢ zamdwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

Xo)

7. _INFORMACJIA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH, O ILE ZAMAWIAJACY
TAKA MOZLIWOSC PRZEWIDUJE
W niniejszym postepowaniu nie przewiduje sie sktadania ofert cze$ciowych

8. INFORMACJA O ZAMOWIENIACH WARIANTOWYCH

W niniejszym postepowaniu nie przewiduje sie sktadania ofert WARIANTOWYCH

9. INFORMACJA O ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH

Zamawiajacy nie przewiduje.

10. OSOBY DO KONTAKTOW W SPRAWIE NINIEJSZEGO ZAPYTANIA:

Andrzej Mazur tel. (44) 755-18- 50 w godz. od 9.00 - 14.00 przedmiot zamdwienia
Alina Rajska tel. (44) 755 - 18 - 67 w godz. od 8.00 - 14.00 - sprawy formalne

11. INFORMACIA DOTYCZACA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
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Do realizacji zamowienia zostanie wybrany wykonawca, ktéry zaoferuje przedmiot zamdwienia
zgodnie z wymogami zamawiajgcego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny ofert.

12. DODATKOWE INFORMACIE

1. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadnia ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja
oferte.

2. W przypadku, gdy kilku Wykonawcéw ztozy oferte z taka sama — najnizsza cena, Zamawiajgcy
poprosi tylko tych Wykonawcéw o ztozenie ofert dodatkowych.

3. Zaptata za zrealizowanie przedmiotu zamodwienia nastgpi w formie przelewu na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku — w terminie do 30 dni -
po dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego faktury/rachunku za faktycznie zrealizowang
ustuge.

13. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

1. Wykonawca zostaje zwigzany ofertg ( waznosc¢ oferty) przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania  ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu  skfadania

ofert.

14. UNIEWAZNIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, JEZELI:

1. Nie ztozono zadnej oferty;

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaZznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zatwierdzit
Woéjt Gminy Stawno
mgr Tadeusz Wojciechowski

Zatacznikiem do niniejszego zapytania jest
- formularz ofertowy,
- projekt umowy,




