ZARZADZENIE NR 89 /2025
WOJTA GMINY SLAWNO
z dnia 15 wrzesnia 2025r.

Nr Or. 0052. 20. 2025

W sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien
dla Zastepcy Wéjta Gminy Stawno

Na podstawie art. 30 ust. 2, art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ), art. 268a ustawy
z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572
Z pozn. zm.) art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 111 z pdzn. zm), art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych
(t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1135) oraz art. 3' ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z pézn. zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pozn. zm.) oraz art. 98 ustawy
Z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025r. poz. 1071) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani Beacie Szlezak - Zastepcy Wéjta Gminy Stawno:
1) prowadzenie i nadzoér w moim imieniu zadan oswiatowych na terenie Gminy;
2) koordynacje i nadzér w zakresie dziatania placoéwek oswiatowych na terenie Gminy;
3) nadzorowanie dziatalnosci Centrum Ustug Wspdlnych w Stawnie;
4) nadzorowanie dziatalnosci Gminnego Osrodka Kultury w Stawnie;
5) nadzorowanie dziatalnosci Gminnej Biblioteki Publicznej w Stawnie;
6) nadzorowanie dziatalnosci Referatu O$wiaty i Promocji w Urzedzie Gminy w Stawnie;
7) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskow.
§ 2. 1. Upowazniam i udzielam petnomocnictwa Pani Beacie Szlezak - Zastepcy Woajta
Stawno do prowadzenia w imieniu Wéjta Gminy Stawno nastepujgcych spraw:
1) kierowanie biezgcymi sprawami Gminy Stawno;
2) kierowanie biezgcg pracg Urzedu Gminy w Stawnie;
3) reprezentowanie Gminy i Urzedu na zewnatrz;

4) wykonywania czynnos$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Urzedu Gminy w Stawnie
oraz kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Stawno, w tym udzielanie urlopdw,
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe i szkolenia, wnioskowanie kar
porzadkowych. Upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzaniem, rozwigzaniem lub
zmiang stosunkéw pracy;

5) zatatwianie wszystkich spraw, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego w tym do wydawania decyzji
administracyjnych i postanowien;

6) zatatwianie wszystkich spraw, do ktorych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku — Ordynacja podatkowa w tym do wydawania decyzji, umorzen i odroczeh terminéw
ptatnosci podatkow, wydawania postanowien i zaswiadczen;

7) podpisywanie wraz ze Skarbnikiem Gminy dokumentow finansowych powodujgcych powstanie
zobowigzan finansowych i dyspozycji pienieznych w obrocie gotdwkowym i bezgotéwkowym oraz
zatwierdzanie dowodow ksiegowych;

8) skfadania oswiadczen woli w imieniu Gminy Stawno w zakresie zawierania umow, zaciggania
zobowigzan i dysponowania srodkami pienieznymi na rachunku bankowym Gminy Stawno;



2. Wykonywanie wszystkich zadan i kompetencji Wéjta Gminy Stawno w razie jego
nieobecnosci spowodowanej przemijajgcg przeszkodg, o ktérej mowa w art. 28g ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym.

§. 3. Upowazniam Panig Beate Szlezak — Zastepce Wéjta Gminy Stawno do sktadania

jednoosobowo w imieniu Gminy Stawno oswiadczen woli w sprawach majgtkowych Gminy.

§ 4. Upowazniam Panig Beate Szlezak — Zastepce Woéjta Gminy Stawno do podpisywania
i zatwierdzania w imieniu Wéjta Gminy Stawno:

1) pism wychodzgcych z Urzedu Gminy w Stawnie;

2) pism kierowanych do sgdow powszechnych i administracyjnych;

3) umow cywilnoprawnych, porozumien i ugod;

4) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i po$wiadczen urzedowych;

5) tytutdw wykonawczych;

6) polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy w Stawnie oraz kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Stawno;

7) czekdéw gotdbwkowych;

8) zatwierdzania do wyptaty faktur i rachunkow, delegacji stuzbowych oraz list wynagrodzen
pracownikéw;

9) wszelkich dokumentéw (m.in. wnioskéw o ptatnos$¢, zaswiadczen, oswiadczen, pism itp.)
zwigzanych z realizacjg przez Gmine projektow dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach wszystkich programoéw realizowanych przez Gmine,

10) sprawozdan GUS, finansowych i innych,

11) zamowien na dostawy i ustugi,

12) stwierdzania wlasnorecznosci podpisoéw, potwierdzania zgodnosci z oryginatem dokumentéw,
wydawania zaswiadczen.

§ 5. W razie mojej nieobecnosci upowazniam Panig Beate Szlezak — Zastepce Wéjta Gminy

Stawno do wydawania i podpisywania w imieniu Wéjta Gminy Stawno:

1) zarzadzen w zakresie biezgcych spraw;
2) decyzji administracyjnych;
3) zaswiadczen i poswiadczeh urzedowych.

§ 6. Upowaznienia o ktérych mowa w § 1 —5 zostajg udzielone na czas nieokreslony i wygasajg
z chwilg cofniecia, ustania stosunku pracy lub odwotania ze stanowiska.

§. 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 74/21 Wojta Gminy Stawno z dnia 6 sierpnia 2021 roku
W sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien dla Zastepcy Wojta Gminy
Stawno.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Wojta Gminy Stawno.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 wrzesnia 2025 r.

WOIT GMINY
mgr Tadeusz Wojciechowski



