ZARZADZENIE NR 4/2025
WOJTA GMINY SEAWNO
z dnia 10 stycznia 2025 roku

w sprawie ustalenia regulaminu pracy komisji konkursowych powolanych do
oceny ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Stawno w 2025 roku

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2024 r. poz. 1465, ze zm.) oraz art.15 ust 2a,2b,2d,2da i 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003

roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. z 2024 r., poz.1491)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam regulamin pracy komisji konkursowych powolanych do oceny ofert
na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Stawno w 2025 roku, w brzmieniu
stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wWOIT GMINY

mgr Tadeusz Wojciechowski



Zal. do Zarzqdzenia Wdjta Gminy Stawno
Nr 4/2025 zdnia 10.01.2025 r.

w sprawie w sprawie ustalenia regulaminu
pracy komisji konkursowych

powolanych do oceny ofert

na realizacje zada publicznych

Gminy Stawno w 2025 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWYCH POWOLANYCH DO
OCENY OFERT NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH GMINY
SEAWNO W 2025 ROKU

§ 1. Kazdorazowo w zwiazku z ogloszonym otwartym konkursem ofert na
realizacje zadan publicznych Gminy Stawno, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy
7z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku  publicznego
i o wolontariacie W6jt Gminy Stawno powotuje komisje¢ konkursowa, zwang dalej
,Komisjg” .

§ 2. 1.Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych, bez udzialu oferentow.

2.Posiedzenia Komisji sg zwolywane i prowadzone przez przewodniczgcego.
Kazdy z czlonkéw Komisji informowany jest o terminie i miejscu posiedzenia
telefonicznie lub pisemnie.

3. Praca Komisji kieruje przewodniczacy (a w przypadku jego nieobecnosci
zastepca przewodniczacego).

4 Posiedzenie Komisji jest wazne, jezeli uczestniczy w nim nie mniej niz
potowa jej sktadu, w tym przy udziale przewodniczacego (lub jego zastepcy).

5.Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia stanowisk, a w razie braku
uzgodnienia przez gtosowanie zwykla wigkszoscig gloséw. W przypadku rownej
liczby gtoséw decyduje glos przewodniczacego, a w przypadku jego nieobecnosci glos
jego zastepcy.

6.Sktad Komisji opiniujgcej oferty ztozone w danym konkursie ofert okresla
Woéjt Gminy Stawno w drodze odr¢bnego zarzadzenia, przy czym w jej skiad
wchodzg:

1) przedstawiciele organu wykonawczego Gminy Stawno,
2) przedstawiciele organizacji pozarzadowych, z  wylaczeniem  0s6b
reprezentujacych organizacje i inne podmioty biorace udziat w konkursie.

7. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udzialu oséb wskazanych przez
organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art.3 ust.3, jezeli:

1) Zadna organizacja nie wskaze 0sob do sktadu komisji konkursowej lub

2) wskazane osoby nie wezmg udzialu w pracach komisji konkursowej lub

3) wszystkie powotane w skiad komisji konkursowej osoby podlegaja wylgczeniu
na podstawie art. 15 ust.2d lub art.15 ust. 2f ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.



8.W pracach Komisji moga uczestniczy¢ z glosem doradczym, osoby
posiadajace specjalistyczng wiedze¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan
publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

9. Udzial w pracach Komisji jest nieodptatny.

§ 3. W pracach komisji nie moze bra¢ udzialu osoba, w stosunku do ktorej
zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
Postgpowania Administracyjnego, dotyczace wylaczenia pracownika.

§ 4. Komisja rozpatruje oferty w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie.
§ S. Postgpowanie konkursowe przebiega w sposob nastepujacy:

1) komisja stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia konkursu, otwiera koperty
z ofertami i oglasza nazwy oferentdéw; '

2) czlonkowie Komisji skladajg  pisemne  os$wiadczenia o bezstronnoSci
w stosunku do oferentow;

3) komisja sprawdza, czy oferty spelniajg kryteria  formalne okreslone
kazdorazowo w ogloszeniu o konkursie (wzor karty oceny formalnej stanowi
zal. nr 1 do regulaminu). Oferty niespelniajace kryteriow formalnych
pozostajg bez rozpatrzenia.

4) komisja sprawdza, czy oferty spelniaja kryteria merytoryczne okreslone
kazdorazowo w ogloszeniu o konkursie - przy zastosowaniu tgcznej punktacji
do kazdego kryterium od 0 do 10 pkt.( wzér karty oceny merytorycznej
stanowi zal. nr 2 do regulaminu). Do kazdego kryterium punktacja uzgadniana
jest komisyjnie przez cztonkéw Komisji.

§ 6. Z postepowania konkursowego dotyczacego wyboru ofert Komisja
sporzadza protokol, w ktérym dokonuje oceny ofert, przedstawia swoja opinie
o oferentach 1 proponuje wysoko$¢ dotacji. Dokumentacj¢ konkursowa przechowuje
si¢ w Referacie Oswiaty i Promocji w Urzedzie Gminy w Stawnie.

§ 7.1. Komisja niezwlocznie po zakonczeniu prac komisji przedktada Wojtowi
Gminy Stawno oceng ofert ztozonych podczas otwartego konkursu.

2. Decyzje o wyborze Podmiotow ktore uzyskaja dotacje oraz o wysokosci
dotacji podejmuje Wo6jt Gminy w drodze Zarzadzenia. Decyzja ta jest ostateczna i nie
przystuguje od niej odwotanie.

§ 8. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.



Zat. Nr 1 do Regulaminu

pracy komisji konkursowych
powolanych do oceny ofert

na realizacje zadan publicznych
Gminy Stawno w 2025 roku

WZOR KARTY OCENY FORMALNEJ

Nazwa zadania:

Nazwa oferenta:

Numer oferty:

Kryteria formalne okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu Spetnia (TAK) Nie spetnia
ofert (NIE)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Oferta jest dopuszczona do oceny merytorycznej (wpisaé TAK lub NIE)

Uzasadnienie : Podpisy czionkéw
Komisji:




Zat. Nr 2 do Regulaminu

pracy komisji konkursowych
powolanych do oceny ofert

na realizacje zadan publicznych
Gminy Stawno w 2025 roku

WZOR KARTY OCENY MERYTORYCZNEJ

Nazwa zadania: Numer oferty:

Nazwa oferenta:

Kryteria merytoryczne okreslone w ogtoszeniu Skala punktéw 0-10 | llos¢ przyznanych
otwartego konkursu ofert punktéw
1 0-10
2 0-10
3 0-10
4 0-10
5 0-10
6 0-10
taczna ilos¢ przyznanych punktow

Uzasadnienie:




