ZARZADZENIE NR 27/2025
WOJTA GMINY SLAWNO
z dnia 24 marca 2025 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad funkcjonowania Kontroli Zarzadczej
w Urzedzie Gminy w Stawnie i jednostkach organizacyjnych gminy Stawno.

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U z 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z2024. poz. 1465 z p6zn. zm,) zarzagdzam,
co nastepuje:

§ 1. W Zatagczniku do Zarzgdzenia Nr 5/15 Wojta Gminy Stawno z dnia 12 stycznia

2015 roku Zasady kontroli zarzgdczej, wprowadzam nastepujgce zmiany:

1)

2)

3)

§ 6 otrzymuje brzmienie:

.8 6. W celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadan w zakresie kontroli zarzgdczej
Wojt Gminy wyznacza Sekretarza Gminy na koordynatora kontroli zarzgdczej”.

§ 7 otrzymuje brzmienie:

»§ 7. 1. Coroczne informacje o stanie kontroli zarzadczej za rok poprzedni sktadane
sg do konca lutego przez kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy oraz
kierownikdw komorek organizacyjnych Urzedu Gminy wedlug wzoru zawartego
w Zatgczniku Nr 1 do Zasad kontroli zarzgdczej w zakresie kierowanej przez siebie
jednostki i komaorki organizacyjnej.

2. Do 15 marca kazdego roku Sekretarz Gminy przedstawia Waojtowi Gminy informacje
dotyczagcg stanu kontroli zarzgdczej w komorkach organizacyjnych i jednostkach
organizacyjnych.

3. Wojt Gminy do 31 marca kazdego roku potwierdza stan funkcjonowania kontroli
zarzgdczej wydajgc oswiadczenie o stanie kontroli zarzgdczej za rok poprzedni, ktérego
wzor stanowi zatgcznik Nr 2 do Zasad kontroli zarzgdczej.

4. Dodatkowo kazdy pracownik Urzedu Gminy zobowigzany jest zapoznac¢ sie
z procedurg kontroli zarzgdczej. Potwierdzeniem zapoznania sie pracownika z zapisami
niniejszej procedury potwierdza ztozone przez niego o$wiadczenie stanowigce zatgcznik
Nr 3 do Zasad kontroli”.

§ 31 otrzymuje brzmienie:

»§ 31. 1. Ocena systemu kontroli zarzgdczej dokonywana jest przede wszystkim
poprzez:
1) samoocene,
2) nadzér,
3) kontrole wewnetrzne i zewnetrzne.



2. Samoocena.

1) Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Gminy oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych Gminy zobowigzani sg do przeprowadzenia co najmniej raz w roku
samooceny funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej w kierowanych przez siebie
jednostkach.

Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu Gminy sporzgdzajg samoocene wg wzoru
Arkusza samooceny kontroli zarzgdczej, stanowigcego Zatgcznik Nr 4 do Zasad kontroli
zarzadczej i przekazujg go Sekretarzowi Gminy do konca lutego kazdego roku za rok
poprzedni.

3. Kontrole wewnetrzne i zewnetrzne przeprowadzajqg:

1) osoby znajdujgce sie na stanowiskach kierowniczych w Urzedzie Gminy oraz
w jednostkach organizacyjnych Gminy, a takze ich pracownicy lub inne osoby
wyznaczone do prowadzenia okreslonych zadan w zakresie zadan i kompetencji
okreslonych zakresem czynnosci, Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy,

3) Skarbnik Gminy lub osoby przez niego upowaznione w zakresie kontroli finansowej,
4) zespoty powotywane doraznie w zakresie ustalonym przez Wojta Gminy,

5) komorki organizacyjne Urzedu Gminy w nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych Gminy, zgodnie z podziatem zadan i kompetencji oraz wg zasad i trybu
ustalonego przez przeprowadzajgcego kontrole,

6) organy kontroli zewnetrznej, przeprowadzane wg odrebnych przepiséw”.

4) Zatgcznik Nr 3 do Zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej otrzymuje brzmienie:

»Zatacznik Nr 3
do Zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej

( miejscowos¢, data)

(imie i nazwisko pracownika )

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z petng dokumentacjg zasad funkcjonowania

kontroli zarzgdczej obowigzujgcg w Urzedzie Gminy w Stawnie.

( data i podpis pracownika)”.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy
mgr Tadeusz Wojciechowski



