ZARZADZENIE NR _128 /24

WOJTA GMINY SLAWNO
z dnia 31 grudnia 2024 roku

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2025 rok

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
ft.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1465 z pézn. zml, zarzgdzenia Nr 5/15 Woéjta Gminy Stawno z dnia
12 stycznia 2015 roku w sprawie zasad funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy
w Stawnie i jednostkach organizacyjnych Gminy Stawno oraz zarzgdzenia Nr 88/12 Wojta
Gminy Stawno z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli

zewnetrznej i wewnetrznej w Urzedzie Gminy w Stawnie i jednostkach organizacyjnych Gminy
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam plan kontroli na 2025 rok zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY

mgr Tadeusz Wojciechowski



zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 128/24 Wojta Gminy Stawno
z dnia 31 grudnia 2024 roku

PLAN KONTROLI NA 2025 ROK

Lp. | Jednostka lub stanowisko Termin Przedmiot kontroli Przeprowadzajgcy
pracy poddane kontroli kontroli kontrole
KONTROLE WEWNETRZNE
1. Sprawdzenie procedury uchwalania uchwat
i przekazywania ich do organu nadzoru
2. Naliczanie wynagrodzen osobowych
i pochodnych, terminowo$é zgtoszen
i wyrejestrowan do ubezpieczen
na biezaco spotecznych . .
1. | Pracownicy Referatu min. raz na | 3. Kontrola akt osobowych pracownikow Kierawnik Referatu
Organizacyjnego rok w zakresie prawidtowosci naliczenia Organizacyjnego
oraz terminowosci wykorzystywania
urlopdw wypoczynkowych
przez pracownikow urzedu, aktualnych
szkolen z zakresu BHP i aktualnych badan
lekarskich pracownikow urzedu
Pracownicy Referatu Oswiaty na biezaco | 1. Realizacja zadan w zakresie osw_iaty ' Zastepca Wojta
2. X - min. raz na | 2. Realizacja wnioskow o pozyskanie $rodkow | Kierownik Referatu
| Promocji rok zewnetrznych Oswiaty i Promogji
Kierownik USC-Kierownik 1. Ogi?a Eafiaﬁ Wyn'k,’aJaCYCh Z'(:\S/\iiwy Prawo | Sekretarz Gminy
; P 0 aktach stanu cywilnego i us o
3 S’gfﬁgisrsfsgaswv?opgkwc?vt/eIc?f}:ICh ;?nblf.:-zaﬁ(a) ewidencji ludnosci i dowodach osobistych Kierownik Urzedu
: K5 WO) yen, ’ 2. Funkcjonowanie zarzgdzania kryzysowego | Stanu Cywilnego
obrony cywilnej, zarzadzania rok w gminie — Referatu Spraw
kryzys. i ochr. przeciwpoz Obywatelskich
1. Przestrzeganie zasad wynikajgcych
z ustawy o rachunkowosci w tym zasady
: na biezgco przeprowadzenia inwentaryzacji Skarbnik Gminy —
4 Eir::r?:(l')r\]/\llciy Pr\())?jf:tf(;l\jv min. raz na | 2. Wymiar podatkéw i optat Kierownik Referatu
’ rok 3. Egzekucja naleznosci z tytutu podatkdw Finanséw i Podatkow
lokalnych.
4. Terminowos¢ sprawozdan finansowych
1. Weryfikacja procedury postepowan
prowadzonych w sprawach:
- decyzji zatwierdzajgcych podziat
Pracownicy Referatu o ) nieruchomosci, _ Kierownik'Referatu
5 Ochrony Srodowiska na biezaco | 2. Sciggalno$é optat za gospodarowanie Ochrony Srodowiska
’ min. raz na odpadami i Rolnictwa

i Rolnictwa

rok

3. Terminowo$¢ i prawidtowo$é wydawania
decyzji Srodowiskowych

4. Terminowo$¢ i prawidtowo$¢ wydawania
decyzji na wycinke drzew i krzewow




Pracownicy Referatu
Inwestycji | Budownictwa

1. Weryfikacja procedury postepowar
prowadzonych w sprawach:
- decyzji o warunkach zabudowy i ustalenia
lokalizacji inwestycji celu publicznego,

na biezaco - §ciggalnosc¢ zalegtosci czynszowych
mm.r(r;iz Ra z tytutu najmu lokali i garazy

2. Realizacja zadan inwestycyjnych w gminie

Kierownik Referatu
Inwestycji
i Budownictwa

KONTROLE ZEWNETRZNE

Organizacje pozarzgdowe

min. raz
na rok

Kontrola przekazanych dotacji

Skarbnik Gminy

Gminny O$rodek Pomocy
Spotfecznej w Stawnie

min. raz
na rok

Przestrzeganie realizacji planow finansowych
Kontrola wybranych wydatkéw w 2025 r

Skarbnik Gminy

Sprawy organizacyjne i kadrowe

Sekretarz Gminy

Centrum Ustug Wspoélnych
w Stawnie

min. raz
na rok

Przestrzeganie realizacji planow finansowych
Kontrola wybranych wydatkow w 2025 r

Skarbnik Gminy

Funkcjonowanie Centrum
sprawy organizacyjne

Sekretarz Gminy

Samorzadowy Zaktad
Komunalny w Stawnie

min. raz
na rok

Funkcjonowanie Zaktadu
sprawy organizacyjne

Sekretarz Gminy

Publiczna Szkota
Podstawowa im. Wandy
i Henryka Ossowskich
w Kunicach

min. raz
na rok

Przestrzeganie realizacji planéw finansowych
Kontrola wybranych wydatkéw w 2025t

Skarbnik Gminy




