ZARZADZENIE Nr 95/2020
Woéjta Gminy Slawno
z dnia 12 pazdziernika 2020 r.

w sprawie okreslenia wzoréw wniosku, umowy oraz protokolu
przekazania/odbioru dotyczacych wynajmu pomieszczen
w Domu Ludowym w Gawronach

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( tj. Dz. U. z 2020 poz. 713.) oraz Uchwaly Nr XVIII/150/16 Rady Gminy Stawno
z dnia 29 lutego 2016 r., w sprawie ustalenia regulaminu zasad odptatnosci za korzystanie
z Domu Ludowego w Gawronach ( Dz. Urz. Woj. Lédzkiego z 2016 r. poz. 1345; 2017 r.
poz. 3530; poz. 4008) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Podstawa do dokonania rezerwacji Domu Ludowego w celach najmu
w okreslonym terminie jest zlozenie do Wojta Gminy wniosku stanowigcego zalacznik nr 1
do zarzadzenia.

§ 2. Wnioski zwigzane z przyjeciami okolicznosciowymi ( przyjecia komunijne,
przyjgcia urodzinowe i jubileuszowe) nalezy sklada¢ nie wczeéniej, niz 6 miesigcy przed
planowanym przyjeciem.

§ 3. Po uzyskaniu zgody na wynajem pomieszczen w Domu Ludowym w Gawronach
zostaje podpisana umowa , ktdrej wzor stanowi zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Wydanie obiektu najemcy oraz jego odbioru dokonuje opiekun Domu Ludowego
na podstawie protokolu przekazania/odbioru stanowigcego zalgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 5. Opiekun obiektu jest zobowigzany do przyjmowania wnioskéw na wynajem
pomieszczen Domu Ludowego, kompletowania protokoléw przekazania/ odbioru,
przygotowywania umow najmu oraz prowadzenia zbiorczego rejestru podpisanych umaéw.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 84/2018 Wojta Gminy Stawno z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie okreslania wzoréw: wniosku, umowy oraz protokotu przekazania/odbioru
dotyczacych wynajmu pomieszczenn w Domu Ludowym w Gawronach.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 95/2020
Wéjta Gminy Stawno

z dnia 12.10.2020 r.
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WOJT GMINY SEAWNO
WNIOSEK
Zwracam si¢ z prosba o wynajem pomieszczen na parterze Domu Ludowego

w  Gawronach ( z zapleczem kuchennym/ bez zaplecza kuchennego “celem zorganizowania:

2. Osoba odpowiedzialna ( pelnoletnia) za utrzymanie porzadku i bezpieczenstwa
w trakcie najmu:
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4. Jednoczesnie oswiadczam, ze:
1) zapoznalem/tam si¢ z obowigzujagcym Regulaminem korzystania z Domu Ludowego
w Gawronach;
2) zapoznalem/tam si¢ z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego;
3)zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania przepiséw sanitarnych i bezpieczenstwa pozarowego
W czasie wynajmowania pomieszczen.

4) zapoznatem si¢ z obowigzkiem informacyjnym wynikajagcym z art. 13 RODO.

....................................................................................................................
...................................................................................................................

..................................................................................................................

.......................................

(data i podpis pracownika)



KLAUZULA INFORMACYINA

Na podstawie art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady Europy (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) Urzad Gminy w Stawnie
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Stawno, ul. Marszatka Jozefa Pilsudskiego 31,
26-332 Stawno, tel.: +48 (44) 755-18-50, e-mail sekretariat@ugslawno.pl

2. Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych mozliwy jest pod numerem tel.: +48 (44) 755-18-50.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji procedury wynajecia Domu Ludowego
w Gawronach na podstawie art. 6 ust 1 lit. b, ¢ RODO z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

4. Pani/Pana dane osobowe moga byé¢ udostgpniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie obowiazujacych przepisow prawa;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14
lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22020 r., poz. 164 )

6. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepiséw prawa, posiada Pani/Pan prawo do:
- dostepu do treéci swoich danych, na podstawie art. 15 RODO,

- sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO,

- prawo do usunigcia danych 17 RODO,

- prawo do ograniczenia przetwarzania art. 18 RODO,

- prawo wzniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych art. 21 RODO

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych;

8. Podanie danych ma charakter dobrowolny, ale jest konieczny do zawarcia umowy.

( data i podpis wnioskodawcy)



Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 95/2020
Wéjta Gminy Stawno

z dnia 12.10.2020 r.

UMOWA NAJMU ..... L

Zawarta w dniu .......... r. w Stawnie pomigdzy Gming Slawno reprezentowang przez Wojta
Gminy Stawno Tadeusza Wojciechowskiego zwanego »Wynajmujgcym”

a
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§ 1. Wynajmujacy oddaje Najemcy w najem pomieszczenia na parterze Domu
Ludowego w Gawronach z zapleczem kuchennym / bez—zapleeza—kuchennege’ wraz
z wyposazeniem zwanym dalej ,, lokalem™ na okres od dnia ............... r. od godz. 10.00
dodnia............... r. do godz. 10.00 w celu zorganizowania przyjecia rodzinnego.

§ 2.1. Za wynajem lokalu, strony ustalaja, ze Najemca wptaci Wynajmujacemu oplatg
za wynajem lokalu oraz wyposazenia w wysokos$Ci .................. zl brutto. Stownie:
............................... ztotych z tym, ze w dniu spisania umowy Najemca zobowigzany jest
wplaci¢ zaliczke w kwocie 20% w/w stawki zgodnie z wystawiong faktura VAT.

2. Zaliczka nie podlega zwrotowi w przypadku nie dojscia do realizacji umowy
najmu z przyczyn lezacych po stronie Najemcy.

3. Uiszczenie przez Najemcg pozostalej kwoty oplaty, o ktérej mowa w § 2 pkt 1
nastapi na podstawie wystawionej faktury VAT w terminie 14 dni od daty jej wystawienia
Faktura VAT zostanie wystawiona po przekazaniu protokolu odbioru do Urzgdu Gminy.

4. Poza opflatg stala Najemca wnosi oplate dodatkowa za zuzytg energig, gaz i wode
na podstawie odczytdw z wlasciwych licznikow.

5. Stawka za 1 kw energii elektrycznej i 1m’ gazu bedzie obliczana na podstawie
usrednionej ceny wynikajacej z zestawienia faktur dotyczacych Domu Ludowego
w Gawronach za rok poprzedzajacy okres wynajmu.

6. Stawka za zuzycie 1m® wody bedzie naliczana wg stawki okreslonej w Uchwale
Rady Gminy Stawno obowiazujacej w roku wynajmu Domu Ludowego w Gawronach.

7. Uiszczenie oplaty za zuzyta energig, gaz i wodeg, o ktorej mowa§ 2 pkt 5 -6
nastapi na podstawie wystawionej faktury VAT w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.
Faktura VAT zostanie wystawiona po przekazaniu protokotu odbioru do Urzedu Gminy.

§ 3. 1. Wynajmujacy udostgpni w terminie okreslonym w § 1. lokal po okazaniu
wplaty zaliczki przez Najemce .

2. Przekazanie i odbior kluczy, sprawdzenie stanu pomieszczen, urzadzen
1 wyposazenia nastgpuje przy udziale Wynajmujacego lub osoby przez niego upowaznionej
oraz najemcy na podstawie protokotu przekazania /odbioru.

3. Najemca jest zobowigzany odda¢ przedmiot najmu w takim stanie, w jakim
zostal wynajety tj. wysprzatany, bez uszkodzen i brakéw w wyposazeniu.

4. W przypadku powstania szkody w  przedmiocie najmu np. zaginigcia,
zniszczenia lub uszkodzenia wyposazenia lub stalych jej elementéw , najemca zobowigzany
bedzie do jej pokrycia w pelnej wysokosci.



5. Okolicznos¢ szkody odnotowuje si¢ w protokole, w szczegdlnosci okresla sie
rodzaj wyrzadzonej szkody, sposdb i termin jej naprawienia.

§ 4.1. Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ za wyposazenie znajdujace si¢ w Domu
Ludowym oraz bezpieczenstwo oséb biorgcych udziat w uroczystosci.

2. Najemca zobowigzuje si¢ utrzymac lokal i jego wyposazenie w nalezytym stanie
oraz wykorzystywaé go zgodnie z celem okreslonym w § 1 umowy.

3. Najemca oswiadcza ze, w trakcie uzytkowania lokalu nie bedzie korzystal
z dodatkowych urzadzen oprécz tych, ktére znajdujg si¢ na wyposazeniu obiektu.
Uzytkowanie dodatkowych urzadzen elektrycznych mozliwe jest po wezesniejszym ustaleniu
z opiekunem obiektu.

4.Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate w wyniku awarii
instalacji wod - kan, gazowej, co., elektrycznej spowodowanej dzialaniami Najemcy, oséb
trzecich lub sily wyzszej , jak rowniez z brakiem dostaw wymienionych mediow.

5.Przygotowanie i podawanie positkéw w wynajmowanym obiekcie pozostaje
w gestii Najemcy.

6. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zagrozenia wynikajace z faktu
przygotowania i podawania positkow.

7. Na Najemcy spoczywaja odrgbne obowiazki wynikajace z praw autorskich,
a w szczegolnosci ZAIKS.

8. Najemca oswiadcza, ze w dniu organizowania imprezy zobowiazuje sie
do przestrzegania  wszelkich  przepiséw  sanitarno-epidemiologicznych w  zwiazku
z podawanymi positkami, przepisami ppoz. oraz do otwarcia wszelkich drzwi wejsciowych
aby umozliwi¢ ewakuacj¢ ludnosci w przypadku zaistnienia zagrozenia.

§ 5. 1. Najemca nie ma prawa podnajmowania lub oddawania do bezplatnego
uzywania w catosci lub czgsci lokalu osobom trzecim bez uzyskania zgody wynajmujacego.
2. Najemca moze przystosowa¢ lokal do swoich potrzeb: dekoracja wnetrza
(nienaruszajaca estetyki lokalu budynku), zainstalowania swojego naglosnienia.
3.Najemca nie moze bez pisemnej zgody Wynajmujacego zmienia¢, naruszaé
w sposob trwaly substancji przedmiotu najmu lokalu.

§ 6. 1. Zwrot lokalu powinien nastapi¢ nie pdzniej niz do godz. 10.00 w dniu
nastgpujgcym po zakonczeniu imprezy lub uroczystosci, na ktora byl wynajety.

2. Za szkody wyrzadzone w lokalu podczas trwania umowy najmu odpowiada
Najemca.

§ 7. Za kazdy dzien opéznienia w oddaniu przedmiotu najmu naliczana bedzie kara
w wysokosci 20% oplaty za wynajem.

§ 8. W przypadku spraw nieuregulowanych przez niniejszg umowg zastosowanie majg
przepisy kodeksu cywilnego.

§ 9. Wszelkie zmiany umowy mogg by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 10. Umowa zawarta zostaje w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego
legz. otrzymuje Wynajmujacy, a 2 egz. Najemca.

......................................................................

( Wynajmujacy) ( Najemca)



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 95 /2020
Wajta Gminy Stawno

z dnia 12.10.2020 r.

Imie¢ i nazwisko najemcy Imieg i nazwisko opiekuna Domu Ludowego
............................................... Marta Smigiel
Adres caasvssasamaannis Adres Urzad Gminy w Stawnie, ul. Marszatka
N telefonii Jézefa Pitsudskiego 31
NE PESEL w.ooooveevecceresso NIP e Nrtolnfonu 4475516 <53
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Protokoét przekazania/odbioru
Domu Ludowego w Gawronach

W wyniku przeprowadzonych ogledzin przed rozpoczgciem imprezy w Domu Ludowym
w Gawronach stwierdzono nastgpujacy stan techniczny obiektu, wyposazenia i urzadzen:

Stan licznika Gazu: na dzien

............................................................

Stan licznika Wody: na dzien

...........................................................

Wraz z lokalem oddane zostang nastgpujace przedmioty bedgce na wyposazeniu lokalu:

Najemca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ ze stanem technicznym lokalu i nie zglasza
z tego tytulu zadnych uwag. Najemca oswiadcza, ze przedmiot najmu nadaje sie do
umoéwionego uzytku.

........................................................................................................................

Data i podpis najemcy Datai podpis opiekuna Domu Ludowego




W wyniku przeprowadzonych ogledzin po zakonczeniu imprezy w Domu Ludowym
stwierdzono:

Stan licznika Energi Elektrycznej: na dzien: ..ot v
Stan licznika Gazu: na dzien

............................................................

Stan licznika Wody: na dzien

............................................................

Inne uwagi wniesione przez strony:

...............................................................................................................

Data i podpis najemcy Datai podpis opiekuna Domu Ludowego



