l.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W CENTRUM UStUG WSPOLNYCH W SLAWNIE

Nazwa i adres jednostki:

CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W SLAWNIE
ul. Marszatka Jo6zefa Pitsudskiego 31
26-332 SLAWNO

Il. Okreslenie stanowiska

Referent ds. ksiegowosci

lll. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem

1.

3.

4,
5.
6

Wymagania niezbedne

1. spelnianie wymagan okreslonych art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych okreslonych dla stanowisk urzedniczych,

wyksztaicenie wyzsze magisterskie,

co najmniej piecioletni staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego

nieposzlakowana opinia,

petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

znajomosé przepisow w zakresie finansow publicznych, rachunkowosci, sprawozdawczosci
budzetowej

Wymagania dodatkowe

znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie:

a. ustawy o finansach publicznych

b. ustawa o rachunkowosci

¢. ustawa o systemie oswiaty

d. ustawa o pracownikach samorzadowych

wiedza i umiejetnos¢ prowadzenia ksiggowosci komputerowej oraz samodzielna obstuga programu
komputerowego do prowadzenia ksiggowosci -Budzet

znajomosé zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finansow publicznych.

umiejetno$é obstugi komputera w $rodowisku MS Office,

znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych,

wartosci etyczne ( doktadnos¢, rzetelno$¢ odpowiedziainos¢, uczciwose),

ounkwnN

iV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

~

dekretowanie dokumentéw ksiegowych

organizowanie sporzadzanie, przyjmowanie, obieg i kontrola dokumentoéw finansowych
prowadzenie na podstawie dokumentow ksiggowych, ksigg rachunkowych, ujmujgcych zapisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym

kompletowanie i gromadzenie dowodow ksiggowych

kontrolowanie dysponowania $rodkami pienigznymi bedacymi w dyspozycji jednostek
obstugiwanych, zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad wykonywania budzetu,

udziat w inwentaryzacji majatku jednostek obstugiwanych,

prowadzenie dokumentacji sktadowej akt

sporzadzanie sprawozdawczoéci finansowej

V. Warunki pracy na stanowisku

1. umowa o prace — peiny etat

2. praca w siedzibie Centrum Usfug Wspdinych w Stawnie.

3. praca od poniedziatku do pigtku w godz. od 7°°do 15%;

4. wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r.
w/s wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. péZn. zm.)




VI. Wymagane dokumenty

1. podanie (list motywacyjny) o przyjecie na stanowisko objete naborem wraz z uzasadnieniem przystapienia do

konkursu;

zyciorys (CV);

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztafcenie,

kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczenie o posiadanym do$wiadczeniu zawodowym

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sig o zatrudnienie;

kserokapie zaswiadczer o ukoriczonych kursach, szkoleniach;

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci;

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pefnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw

publicznych;

oéwiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie;

10. do skfadanych dokumentéw prosimy dopisa¢ klauzule:
Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie danych osobowych przez Centrum Ustug Wspdinych
ul. Marszalka Jézefa Pilsudskiego 31, 26-332 Stawno, ktory jest administratorem danych, w celu realizacji
procesu rekrutacji na stanowisko referenta ds. ksiggowosci. Podanie danych jest dobrowolne, ale brak zgody na
przetwarzanie podanych danych osobowych uniemoZliwia przeprowadzenie  postepowania rekrutacyjnego
zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018r., o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000 z péZn.zm).

PONOUHAWN

o

2. Dokumenty dodatkowe
1. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

VII. Termin i miejsce sktadania dokumentéw

Oferty na wolne stanowisko nalezy przesfac na adres:

Centrum Ustug Wspéinych w Sfawnie

ul. Marszatka Jozefa Pifsudskiego 31

26-332 Sfawno

lub dostarczyé do Centrum Ustug Wspdinych w Stawnie mieszczgcego sie w budynku gféwnym na Il

pietrze, (boczne wejscie)z dopiskiem: "Dotyczy naboru na stanowisko referenta ds. ksiegowosci”

w terminie do dnia 13 09.2019 roku do godz. 15%.( decyduje data wplywu oferty do Centrum Ustug

Wispoinych)

Szczegdtowych informacji udziela kierownik Centrum Usfug Wspéinych , tel. (044) 755-17-83

Oferty, ktére wplyng do Centrum Usfug Wspéinych w Stawnie po wyzej wymienionym terminie nie bedg
rozpatrywane.

VIII. Dodatkowe informacje

Osoby spetniajgce wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomione telefonicznie
lub elektronicznie o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutaciji.

Informacja o wyniku naboru bedzie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.ugslawno.pl ), (zaktadka jednostki organizacyjne) oraz umieszczona na tablicy informacyjne;j
w Centrum Ustug Wspéinych w Stawnie.




