ZARZADZENIE NR 63 /18
WOJTA GMINY SLAWNO
z dnia 25 lipca 2018 roku

w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych
w Urzedzie Gminy w Stawnie

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
/Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm./ w zwiazku z art. 24 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE / Dz. U. UE
z2016r. Nr 119 str. 1, 2018r. Nr 127 str.2 / zarzadzam co nastepuje :

§ 1. Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Gminy w Stawnie:

1. Politykg Bezpieczenstwa Danych Osobowych, zwang dalej Polityka, ktéra stanowi
zatacznik Nr 1 do zarzadzenia;

2. Instrukcje Zarzadzania bezpieczenstwem Zasobéw informatycznych, ktéra stanowi
zatacznik Nr 2 do zarzadzenia,

3. Procedure bezpieczenstwa aktywow informacyjnych, ktéra stanowi zatacznik Nr 3 do
zarzadzenia,

4. Instrukcje metodyki oceny ryzyka dla aktywoéw informacyjnych w tym danych osobowych,
ktéra stanowi zatacznik Nr 4 do zarzgdzenia;

5. Procedure szczegotowych zasad postepowania z incydentami w bezpieczenstwie
informaciji, ktéra stanowi zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia.

§ 2. Polityka bezpieczeristwa w zakresie przetwarzania danych osobowych ma
zastosowanie na wszystkich stanowiskach pracy, gdzie przetwarzane sg dane osobowe lub
praca odbywa si¢ w systemach informatycznych bgedacych w ewidencji urzedu.

§ 3. Administratorem danych osobowych w Urzedzie Gminy w rozumieniu ustawy
o ochronie danych osobowych jest Wojt Gminy.

§ 4. 1. W celu organizacji zasad ochrony, zabezpieczenia i kontroli przetwarzania
danych osobowych w zbiorach danych osobowych w Urzedzie Gminy powoluje sie
odrebnym zarzadzeniem Inspektora Ochrony Danych.

2. Zadania Inspektora Ochrony Danych okresla art. 39 w/w rozporzadzenia.

§ 5. 1. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone wytacznie osoby
posiadajgce specjalne upowaznienie, wydane przez Administratora danych osobowych.
2. Ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych prowadzi
Inspektor Ochrony Danych.
3. Pracownik wtasciwy do spraw kadrowych jest zobowigzany do uzupetnienia zakresu
obowigzkéw pracownikéw o odpowiedzialnos¢ za ochrong tych danych, zgodnie
z przydzielonymi zadaniami.

§ 6. Administrator podczas pozyskiwania danych osobowych od oséb, ktérej dane
dotyczg zobowigzany jest do spetnienia obowigzku informacyjnego.



§ 7. 1. Powoluje sig Administratora systeméw informatycznych w celu sprawowania

nadzoru nad funkcjonowaniem systeméw i programéw informatycznych przetwarzajacych
dane osobowe.

2. Obowigzki Administratora systeméw informatycznych powierza sie informatykowi
zatrudnionemu w Urzedzie.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 3/11 Kierownika Urzedu — Wéjta Gminy Stawno z dnia

1 lutego 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad ochrony danych osobowych
przetwarzanych w Urzedzie Gminy w Stawnie.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




