Zarzadzenie Nr 22 /2016

Wajta Gminy Slawno
z dnia 29 marca 2016 r.

w sprawie : ustalenia zalozen do opracowania arkuszy organizacji pracy szkél
prowadzonych przez Gming Slawno na rok szkolny 2016/2017.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r. poz. 446) oraz art.34a ust.1 i ust. 2 pkt 3iart.5 ust. 7 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015r. poz. 2156: z 2014r. poz.7: z 2015 poz. 357,
poz. 1045,poz. 1418 poz.1629; z 2016r. poz. 35, poz.64 i poz. 195 )zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Ustalam zalozenia do opracowania arkuszy organizacji szkot prowadzonych przez
Gmine Stawno na rok szkolny 2016/2017 stanowiace zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkot prowadzonych przez Gming
Stawno.

2 Nadzor nad wykonaniem powierza si¢ kierownikowi Referatu Oswiaty, Promocji,
Kultury i Sportu Urzgdu Gminy w Stawnie

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Joann ita

Lp~1743



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 22/ 16
Wojta Gminy Stawno
z dnia 29 marca 2016,

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH SZKOL
NA ROK SZKOLNY 2016/2017

I. Przy planowaniu organizacji pracy szkoly nalezy uwzgledni¢ obowigzujace przepisy
prawa, a w szczegélnosci:

1. Ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz. U. 22015 r. poz. 2156 z p6zn zm.).
2.Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2014r. poz. 191 z p6zn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie ramowych planow
nauczania w szkolach publicznych ( Dz. U. z 2012 r. poz. 204 z p6zn. zm).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawic ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkol (Dz. U z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z pézn. zm.).

5.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpmia 2012 r. w sprawic podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogolnego w poszczegolnych typach szkol
(Dz. U. z2012r. poz. 977 ze zm.).

6.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie dopuszczalnych
form realizacji obowiazkowych zaj¢¢ wychowania fizycznego ( Dz. U. z 2011 r. Nr 175, poz. 1042).

7.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 sportu z dnia 31 grudmia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkolach i1 placowkach ( Dz. U. z 2003 r.
Nr 6, poz. 69 ze zm).

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 19 grudmia 2001 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania zezwolen na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji
indywidualnego programu lub toku nauki ( Dz. U. z 2002 r. Nr 3, poz. 28).

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. w indywidualnego
obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego nauczania dzieci
i mlodziezy ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1157).

10.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietma 2013 r. w sprawie zasad
udziclania 1 organizacji pomocy psychologiczno-pedagogiczne) w publicznych przedszkolach,
szkolach i placowkach ( Dz. U. z 2013 r. poz. 532)

11. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztalcenia , wychowania 1 opicki dla dzieci i mlodziezy niepelnosprawnvch
niedostosowanych spolecznie 1 zagrozonych niedostosowaniem spolecznym ( Dz. U. z 2015r.
poz. 1113).

12. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnmia 11 pazdziernika 2013 r. w sprawie
organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci ( Dz. U. z 2013 r. poz. 1257).

13. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie orzeczen
1 opinii wydawanych przez zespoly orzekajace dzialajace w publicznych poradniach psychologiczno-
pedagogicznych ( Dz. U. z 2008 r. Nr 173, poz. 1072).



14 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkow
i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach 1 szkolach ( Dz. U. z 1992r.
Nr 36, poz. 155 z pozn. zm.).

15. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie rodzajow
innych form wychowania przedszkolnego, warunkow tworzenia i organizowania tych form oraz
sposobu ich dzialania ( Dz. U., z 2010 r. Nr 161, poz. 1080 ze zm. )

16. Rozporzadzenic Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegolowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkol 1 wypadkow, w ktorych mozna
zatrudnia¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zakladu ksztalcenia
nauczycieli (j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 1264).

17. Rozporzadzenic Ministra Edukacji narodowej i Sportu z dnia 18 kwictnia 2002 r. w sprawie
organizacji roku szkolnego ( Dz. U. Nr 46, poz. 432 z p6zn.zm.).

18 .Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w sprawic orzekania
o potrzebic udzielenia nauczyciclowi urlopu dla poratowania zdrowia ( Dz. U. z 2005 r. Nr 233,
poz. 1991).

I1. Postanowienia ogélne

1. Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa oSwiatowego
w powiazaniu z planem finansowym szkoly. Informacje zarowno w zakresie dotyczacym organizacji
roku szkolnego , jak i finanséw musza by¢ prawidlowe i rzetelnie wprowadzone z uwagi na
wykorzystanie ich w planach budzetowych.

2. W arkuszu organizacji szkoly nalezy uja¢ wszystkich nauczycieli przebywajacych na urlopach
zdrowotnych, macierzynskich, wychowawczych itp. oraz dolaczy¢ informacj¢ kto za kogo jest
zatrudniony.

3. Arkusz przedlozony przez dyrektora szkoly do zatwierdzenia powinien zawierac:

1) ogblna liczbg godzin zaj¢é edukacyjnych, finansowanych ze srodkéw przydzielonych szkole przez
organ prowadzacy ( przy uwzglednieniu ramowych planow nauczania).

2) liczbe nauczycieli zatrudnionych w szkolach lacznie z dyrektorem szkoly.
3) liczbg etatow pracownikow obstugi.

4) godziny nauczania indywidualnego organizowane dla uczniéw kontynuujacych nauczanie w tej
formie, majacych orzeczenie na kolejny rok szkolny.

5) godziny nauczania indywidualnego uczniéw, ktorzy otrzymali orzeczenie w trakcie roku szkolnego
na podstawie odrgbnego dokumentu godziny beda kontynuowane w roku szk. 2016/2017 ( godziny
ktére byly wprowadzane w formic ancksu).

6) godziny przyznane przez organ prowadzacy.

7) godziny dodatkowych zajec.

8) godziny wynikajace z podzialu oddzialow na grupy.



4. Okresla si¢ wzor arkusza dla kazdego typu szkoly :

1) publicznej szkoly podstawowej, stanowiacy zalacznik nr | do zalozen,

2) publicznego gimnazjum, stanowiacy zalacznik nr 2 do zalozen,

3) publicznej zasadniczej szkoly zawodowej, stanowiacy zalacznik nr 3 do zalozen,

5 Do kazdego arkusza nalezy dolaczy¢ nastgpujace dokumenty:

1) szkolne plany nauczania dla poszczegolnych oddzialow, obejmujace ich pelny etap ksztalcenia,
2)szkolny plan nauczania dla poszczegolnych oddzialow na rok szkolny 2016/2017,

3) aktualny imienny wykaz kadry pedagogicznej, zawicrajacy informacje o kwalifikacjach, stazu pracy
stopniach awansu zawodowego , nauczanych przedmiotach, ilosci godzin i dodatkowych funkcjach
wzor stanowi zalacznik nr 4 do zalozen.

4) informacj¢ o nauczycielach przystgpujacych do postgpowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych
w roku szkolnym, ktorego dotyczy dany arkusz organizacyjny, oraz wskazanie terminow zlozenia
przez nauczycieli wnioskow o podjgcie tych postgpowan , wzor stanow: zalacznik nr 5 do zalozen,

4) imienny wykaz realizacji przez nauczycicli obowiazku okreslonego art. 42 ust. 2 pkt. 2lita ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 roku — Karta Nauczycicla, wzor stanowi zalacznik nr 6 do zalozen.

5) imienne dokumenty zwigzane z organizacja szkoly( m.in. odprawy z tytulu planowanych rozwigzan
stosunkow pracy w zwiazku z przejsciem na emeryturg, wraz z podaniem podstawy prawnej),

6) aktualny wykaz orzeczen o potrzebic ksztalcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania
( przypisanych do poszczegolnych klas. data i nr orzeczenia, na jaki okres),

6. Jezeli wstgpne opracowanic arkusza wskazuje na koniecznos¢ odstgpstw od ustalonych zasad.
przed umieszczeniem w arkuszu organizacyjnym nalezy je uzgodni¢ z  Wojtem Gminy
do 22 kwietnia 2016 1.

7. Ancks Nr 1 obowigzujacy od 1.09.2016 r. uwzgledniajacy wszelkie zmiany z planowanej
organizacji szkoly, nalezy zlozy¢ wraz 2z obowiazujacymi dokumentami w terminie
nieprzekraczajacym do dnia 10 wrzesnia 2016 r.- wzor stanowi zalacznik nr 8

8. W przypadku kolejnych zmian w trakcie roku szkolnego, do pisma dyrektora nalezy dolaczy¢
niczbedne dokumenty potwierdzajace koniecznos¢ zmiany, uzyskac¢ akceptacj¢ na co najmniej 2 dni
przed data wprowadzenia zmian i przedlozy¢ stosowny aneks.

9. Nauczanie indywidualne mozna wdrozy¢ do realizacji z chwila wydania decyzji , a nastgpnie
wprowadzi¢ zmiany ancksem.

10. Niedopuszczalne jest przedlozenie do zatwierdzenia ancksu po dacie obowiazywania zmian.



III. Nauczanie indywidualne, rewalidacja indywidualna i zbiorowa, wczesne wspomaganie
rozwoju dzieci.

1. Indywidualne nauczanic lub indywidualne roczne przygotowanie przedszkolne organizuje si¢
z uczniami lub dzie¢mi , ktorych stan zdrowia uniemozliwia lub utrudnia uczg¢szczanie do szkoly

lub oddzialu przedszkolnego, na okres okreslony w orzeczeniu o potrzebie indywidualnego nauczania
/rocznego przygotowania przedszkolnego/. Godziny nauczania indywidualnego oraz zajec
rewalidacyjnych zostaja wprowadzone do arkusza szkoly wylacznie na podstawie orzeczenia poradni
psychologiczno- pedagogicznej.

2. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zaj¢é rewalidacyjnych w trakcie roku szkolnego,
nastgpuje po akceptacji Wojta na wniosek dyrektora szkoly wraz z niezbgdng dokumentacja .

3 Nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkoly tak, aby zapewni¢ z jednej strony zaspokajanie
potrzeb edukacyjnych danego dziecka , z drugiej strony spelnic wskazania zawarte w orzeczeniu
poradni psychologiczno —pedagogiczne), w szczegolnosci dotyczace organizacji réznych form pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j .

4. Zajgcia w ramach nauczania indywidualnego prowadzi si¢ w miejscu pobytu ucznia. Dyrektor
szkoly ustala dla ucznia zakres , miejsce 1 czas nauczania indywidualnego co oznacza, ze
w szczegolnych przypadkach moze je organizowaé w szkole.

5. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoly moze powierzy¢ prowadzenie zajgc
indywidualnego nauczania nauczycieclowi zatrudnionemu w innej szkole.

6.Warunkiem wyplaty wynagrodzenia nauczyciclowi prowadzacemu zajgcia  nauczania
indywidualnego prowadzonego w domu ucznia bedzie wykaz faktycznie przeprowadzonych godzin,
sporzadzony przez dyrektora, a potwierdzony przez rodzica badz prawnego opickuna dziecka.

7. Tygodniowy wymiar godzin zaj¢¢ indywidualnego nauczania realizowanych bezposrednio
Z ucznicm wynosi:

a) dla dzieci objetych indywidualnym rocznym przygotowaniem przedszkolnym — 4 godz.
b) dla uczniow kl. I-III szkoly podstawowej - 6godz.

c¢) dla uczniow kl. IV-VI szkoly podstawowej —8godz.

d) dla uczniéw gimnazjum — 12 godz.

8. Tygodniowy wymiar godzin zaj¢¢ rewalidacyjnych wynosi:

a) rewalidacja indywidualna - 2 godz.
b) rewalidacja zbiorowa 2 godz.

9. Zajecia w ramach wczesnego wspomagania organizuje si¢ w wymiarze od 4 do 8 godzin
w miesigcu, po uzgodnieniu z organem prowadzacym.

1V. Polityka kadrowa.
1. Dyrektor zobowiazany jest do prowadzenia polityki kadrowej majac na uwadze takie organizowanic
pracy, aby umozliwié nauczycielom osiagnigcie sredniego wynagrodzenia

o ktérym moéwig przepisy art. 30 Karty Nauczyciela.

2. W pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudniani nauczyciele o pelnych kwalifikacjach okreslonych
w przepisach prawa oswiatowego w pelnym wymiarze .



3. Zawieranie . umow na zastgpstwo za dlugotrwale nicobecnych nauczycieli jest dopuszczalne na
podstawie zatwierdzonego przez Wojta Gminy Slawno aneksu do arkusza organizacyjnego szkoly.

4. Tlos¢ etatow obshigi powinna wynika¢ z faktycznych potrzeb i zakresu czynnosci pracownikow,
majac na uwadze maksymalne wykorzystanic przez nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie
srodkami finansowymi budzetu szkoly.

5. Zatwierdzony przez Wojta Gminy Slawno arkusz organizacji szkoly stanowi dla dyrektora
podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikow obslugi oraz ustalenia
tygodniowego rozkladu zaje¢ edukacyjnych z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny
pracy.

6. Przy opracowywaniu tygodniowego rozkladu zaj¢¢ nalezy uwzgledni¢ zasadg, ze dyrektorzy szkol
maja jeden dzien wolny w tygodniu od zaje¢ edukacyjnych.

V. Tworzenie oddzialow.

1. W szkolach podstawowych mozna organizowa¢ nauczanie w klasach taczonych.
2.0ddziat taczony nie powinien liczy¢ wigcej niz 25 uczniow, a mniej niz 7 uczniow,
3.0ddziaty taczone tworzy si¢ z uwzglednieniem warunkéw szkoty.

4 Laczenia oddzialow mozna dokonac¢ w obrebie jednego etapu edukacyjnego,

VI. Harmonogram

1. Dyrektorzy do dnia 30 kwietnia 2016 r. zobowiazani sa przedlozy¢ projekty arkuszy
organizacyjnych szkol , stanowiace zalacznik do pisma przewodniego kierowanego do Wéjta Gminy
Slawno za posrednictwem Kierownika Referatu Oswiaty, Promocji. Kultury 1 Sportu
Urze¢dzie Gminy w Slawnie.

2 Projekt nalezy zlozy¢ w 3 egzemplarzach, dolaczajac do kazdego zalaczniki o ktorych mowa
w Rozdziale I1.

3. Wéjt Gminy Slawno zatwierdza arkusz organizacyjny szkoly do dnia 30 maja 2016 r.
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